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ITEM | - Empresas

Vistoria Para Inicio de Atividades pessoa juridica - Documentos :

Oficio solicitando o inicio de atividades, assinado pelo s6cio ou
procurador (apresentar procuracao), contador.

Cépia Identidade e CPF ou CNH

Comprovante de CNPJ

Comprovante de endereco (Contrato de locacao, Contrato de Cessao,
Contrato de Arrendamento e conta de 4gua ou luz em nome do
responsavel)

Contrato social ou o Certificado de Microempreendedor Individual
Copia da identidade e CPF ou CNH

Conforme for a atividade o laudo do corpo de Bombeiros (AVCB)
Laudo Acustico, conforme for a atividade

Vistoria parainicio de atividades pessoa fisica — Documentos:

Oficio solicitando o inicio de atividades, assinado pelo responsavel
Copia da Identidade e CPF ou CNH
Copia do comprovante de endereco

A OBS: Nivel superior copia da carteira profissional

Vistoria para baixa de atividades- Documentos:

Oficio solicitando a baixa de atividades, assinado pelo sécio ou
procurador (apresentar procurac¢ao),contador.

Cartdo de CNPJ (baixado)

Contrato Social/ Distrato Social/Certificado de MEI

Cépia do Comprovante endereco para envio de correspondéncia
Copia Identidade e CPF OU CNH
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Vistoria para paralisacdo de atividades — Documentos

e Oficio solicitando a paralisacao das atividades, assinado pelo sécio ou
procurador (apresentar procuracao),contador.

Cartédo de CNPJ

Contrato Social/ Distrato Social/Certificado de MEI

Cépia do Comprovante endereco para envio de correspondéncia
Cépia Identidade e CPF OU CNH

Vistoria para alteracdo de endereco- Documentos

e Oficio solicitando a alteracdo de endereco, assinado pelo socio ou
procurador (apresentar procuracao),contador.
Cartdo de CNPJ (como endereco ja alterado)
Contrato Social/ Distrato Social/Certificado de MEI
Copia do Comprovante endereco (conta de agua, Luz , contrato de
locacéo)

e Copia ldentidade e CPF OU CNH

Vistoria prévia para abertura de empresa- Documentos

e Oficio solicitando a vistoria prévia, informar qual vai ser o
empreendimento, endereco onde sera o empreendimento assinado pelo
responsavel.

e Copia da Identidade e CPF ou CNH
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Alteracdo de quadro societario — Documentos

e Oficio solicitando a alteracdo do quadro societario, assinado pelo sdcio
ou procurador (apresentar procuragdo) contador.
Cartdo de CNPJ
Contrato Social/ Distrato Social (ja com as devidas alteracfes)
Cépia Identidade e CPF OU CNH

Alteracdo de Razdo Social- Documentos

e Oficio solicitando a alteracdo da razéo social, assinado pelo socio ou
procurador (apresentar procuracao) contador.
Cartdo de CNPJ (ja com as devidas alteracoes)
Contrato Social/ Distrato Social/ Certificado de MEI (ja com as devidas
alteracoes)

e Copia ldentidade e CPF OU CNH

Alteracdo de Atividades, Inclusdo/Exclusdo de Atividade — Documentos

e Oficio solicitando a alteracdo das atividades inclusdo ou excluséao,
assinado pelo socio ou procurador (apresentar procuracéo) contador.
Cartdo de CNPJ (ja com as devidas alteracoes)

Contrato Social/ Distrato Social/ Certificado de MEI

e Copia ldentidade e CPF OU CNH
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Credenciamento de Nota Fiscal Eletrdnica- Documentos

e Oficio solicitando o credenciamento de Nota Fiscal eletrénica, assinado
pelo sécio ou procurador (apresentar procuracao) contador.
Cartdo de CNPJ
Contrato Social/ Distrato Social/ Certificado de MEI
Cépia Identidade e CPF OU CNH

Cancelamento de Nota Fiscal Eletrébnica- Documentos

e Oficio solicitando o cancelamento da Nota Fiscal eletronica, assinado
pelo socio ou procurador (apresentar procuracao) contador.

Cartado de CNPJ

Contrato Social/ Distrato Social/ Certificado de MEI

Copia Identidade e CPF OU CNH

Nota fiscal que foi cancelada e sua substituta

’7 OBS: Se caso a nota cancelada nao for substituida, tera que ter
uma declaracédo da empresa que foi prestado o servico
declarando que o mesmo nao foi concluido.

Enguadramento ou desenquadramento no Simples Nacional- Documentos

e Oficio solicitando o enquadramento ou desengquadramento no simples
nacional, assinado pelo s6cio ou procurador (apresentar procuracao)
contador.

Cartdo de CNPJ

Contrato Social/ Distrato Social/ Certificado de MEI

Copia Identidade e CPF OU CNH

Comprovante de Consulta no Simples
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ITEM II: Servicos de Engenharia

Aprovacao de projetos/Levantamento- Documentos

02 vias projeto (assinado pelo proprietario e engenheiro ) ou procurador
(apresentar procuracao)

02 vias ART,CAU ou TRT

Certiddo Negativa de débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo
Cépia identidade e CPF ou CNH

Formulario de caracterizacdo da edificacdo com breve descritivo da
concepcao arquitetbnica e do tipo de uso pretendido.

Comprovante de pagamento de taxa de aprovagao

Notas de Alinhamento e nivelamento (Em algumas situacdes)

Aprovacdo de projeto para fins de financiamento- Documentos

Oficio solicitando informando que a aprovacdo se dara para fins de
financiamento, assinado pelo proprietario ou fiduciante.

Projeto arquitetébnico em nome do fiduciante

Registro de responsabilidade técnica (ART/CAU ou TRT

Contrato de compra e venda constando clausula de financiamento pelo
‘programa minha casa minha vida’(verde amarelo), passando o imovel
para o fiduciante, com firma reconhecida em cartério, ou apresentacéo
dos documentos pessoais originais, ou mediante assinatura das partes
na presenca do servidor publico (protocolista), conforme lei n°® 13.726/
de 08/10/2018,

Copia de documentos pessoais do fiduciante

Contrato social da empresa vendedora do imével

Cartdo de CNPJ da empresa vendedora do imével

Copia de documentos pessoais do titular da empresa vendedora do
imovel

Certiddo negativa de débitos municipais ou Positiva com efeito Negativo
Termo de anuéncia para construcao do proprietario do imével para o
fiduciante (modelo municipal), com firma reconhecida em cartério ou
apresentar documentos originais para autenticagdo do protocolista.
Matricula atualizada do imével (validade 30 dias)

Notas de alinhamento e nivelamento (em algumas situacdes )

Formulario de caracterizacdo da edificacdo com breve descritivo da
concepcao arquitetdnica e do tipo de uso pretendido
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Alteracdo de projeto aprovado- Documentos

02 vias projeto (assinado pelo proprietario e engenheiro) ou procurador
(apresentar procuracao)

e 02 vias ART,CAU ou TRT
e Certiddo Negativa de débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo
e Copiaidentidade e CPF ou CNH
e Formulario de caracterizacdo da edificacdo com breve descritivo da
concepcao arquitetdnica e do tipo de uso pretendido.
Projeto Antigo aprovado e o alvara de construgao (original)
Comprovante de pagamento de taxa de alteracao
Notas de Alinhamento e nivelamento (Em algumas situacdes)
c OBS: Se caso o alvara de construcdo e o0 projeto
arquitetonico tiver sido extraviado, fazer um oficio informando assinado

pelo proprietario ou procurador (apresentando cépia da procuragao)

Acréscimo de projeto- Documentos

02 vias projeto (assinado pelo proprietario e engenheiro) ou procurador
(apresentar procuracao)

02 vias ART,CAU ou TRT

Certiddo Negativa de débitos Municipais ou Positiva com efeito negativo
Copia identidade e CPF ou CNH

Formulario de caracterizacdo da edificacdo com breve descritivo da
concepcao arquitetdnica e do tipo de uso pretendido.

Comprovante de pagamento de taxa de Acréscimo
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Anuéncia do Municipio-Documentos

Oficio solicitando, assinado pelo proprietario , sdcio em caso de
empresa ou procurador, (apresentar procuracao.

02 vias - Planta Georreferenciado , assinada pelo proprietario e
responsavel técnico, com reconhecimento de firma em cartério
Memorial descritivo

Matricula atualizada do imével (validade 30 dias)

Cépia Identidade e CPF

Contrato Social em caso de pessoa juridica

Declaracao do ITR (recente)

ART, CAU ou TRT

Alvara para demolicdo- Documentos

Oficio solicitando o alvara para demolicdo informar metragem, endereco,
assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar procuragao).

ART , TRT ou CAU da demolicéo

Matricula atualizada do imovel (validade 30 dias )

Copia da Identidade e CPF ou CNH

Certiddo Negativa de Débitos Municipais

Colocacado de Tapume — Documentos

Oficio solicitando , assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar
procuracéo)

Croqui do Tapume, assinado pelo proprietario e engenheiro

ART, CAU ou TRT

Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo
Xerox identidade e CPF
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Cancelamento de projeto aprovado- Documentos

e Oficio solicitando o cancelamento do projeto aprovado assinado pelo
proprietario ou procurador (apresentar procuracao)

Projeto arquitetdnico aprovado e alvara de construgéo (original)
Certiddo Negativa de débitos Municipal ou Positiva com efeito negativo
Cépia da Identidade e CPF ou CNH

Distrato de contrato (quando for aprovacéo de projeto aprovada para
fins de financiamento )

A OBS: Se caso o0 alvara de construcdo e o projeto arquitetdnico tiver sido
extraviado, informar no mesmo oficio que fez a solicitacao do
cancelamento.

Descaracterizacdo de area rural em urbana — Documentos
Pedido de Lancamento e emissao de Certiddo de Descaracterizacao

e Oficio solicitando, assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar
procuracéo)

Matricula Atualizada do Cartério de Registro de Imoéveis (até 30 dias)
Certificado de Cadastro de Imovel Rural - CCIR,

Certiddo Negativa do Imovel,

02 vias - Levantamento Planimétrico

02 vias - Memorial Descritivo

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, CAU ou TRT

Anexo XXIV da Lei 135/2019 - Plano Diretor,

Arquivo Digital (formato DWG)

Documentos do Proprietario:

e Pessoa Fisica: copia da identidade e CPF, Comprovante de residéncia;

e Pessoa Juridica: Contrato Social ou Requerimento de Empresario,
Ultima Alteracéo Contratual, Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ), Comprovante de Estabelecimento, Copia dos Documentos
Pessoais dos Sdcios ou Titular da Empresa.
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Desdobro-Documentos

® Requerimento de projeto de desdobro de lote , sendo 03 vias impressas e
uma eletronica no formato DWG, com indicagao de capa do nome do
proprietario o nome do responsavel técnico ,assinadas todas as vias,
bem com seus respectivos memoriais pelo proprietario e responsavel
técnico

e 03 vias Projetos- GEORREFERENCIADO ,

A) Planta de situacdo atual do imével na mesma escala de projeto.

B) Projeto em escala 1:500 em sistemas de coordenadas UTM, com
delimitag&o exata , confrontantes, curvas de nivel de metro em metro
e indicacdo do norte.

C) Indicacao de divisdo de lotes pretendidas, lotes numerados e cotados
D) Indicacéo de areas néao edificaveis ou de preservacao se houver

E) Indicacéo de tipo de uso predominante no local

F) Selo de acordo com o Modelo executivo Municipal

e Memorial descritivo dos lotes desdobrados, com todas as suas
caracteristicas, de acordo com o modelo do Executivo Municipal

e Quadro descritivo dos lotes desdobrados, com todas as suas
caracteristicas, de acordo com o Modelo Executivo Municipal
Certiddo de Matricula do lote expedida a pelo menos 180 dias
Certiddo Negativa de Débitos Municipais
Copia da identidade e CPF ou CNH , quando se tratar de pessoa juridica
apresentar , copia do contrato social atualizado
ART,TRT ou CAU
Comprovante de pagamento da taxa

A OBS: Os Lotes edificados devem constar a construcao
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Unificacdo de area- Documentos

® Requerimento de projeto de unificacdo de lote, sendo 03 vias impressas
e uma eletronica no formato DWG, com indicacdo de capa do nome do
proprietario o nome do responsdavel técnico ,assinadas todas as vias,
bem com seus respectivos memoriais pelo proprietario e responsavel
técnico

e 03 vias Projetos- GEORREFERENCIADO ,

G) Planta de situagéo atual do imovel na mesma escala de projeto.

H) Projeto em escala 1:500 em sistemas de coordenadas UTM, com
delimitacdo exata , confrontantes, curvas de nivel de metro em metro
e indicacdo do norte.

I) Indicag&o de divisdo de lotes pretendidas, lotes numerados e cotados
J) Indicacéo de areas nao edificaveis ou de preservacao se houver

K) Indicacéo de tipo de uso predominante no local

L) Selo de acordo com o Modelo executivo Municipal

e Memorial descritivo dos lotes unificados, com todas as suas
caracteristicas, de acordo com o modelo do Executivo Municipal

e Quadro descritivo dos lotes unificados, com todas as suas
caracteristicas, de acordo com o Modelo Executivo Municipal
Certiddo de Matricula do lote expedida a pelo menos 180 dias
Certiddo Negativa de Débitos Municipais
Copia da identidade e CPF ou CNH , quando se tratar de pessoa juridica
apresentar , copia do contrato social atualizado
ART,TRT ou CAU
Comprovante de pagamento da taxa

A OBS: Os Lotes edificados devem constar a construcao




Municipio de Curvelo/MG
Departamento de Tributacdo e Arrecadacéo

15

Liberacdo de alvara de construcao- Documentos

e Oficio solicitando a liberacéo de alvara para construcéo, informar o
numero do protocolo da aprovacao de projeto, endereco do imdvel,
assinado pelo Proprietério, sécio em caso de pessoa juridica ou
procurador (apresentar procuracgao)

Cépia da Identidade e CPF ou CNH
Certiddo Negativa de débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo

Notas de Alinhamento- Documentos

e Oficio solicitando o alinhamento, informar endereco do imével, assinado
pelo proprietario , sécio em caso de pessoa juridica ou procurador
(apresentar procuracao).

e Xerox documento do imével (Contrato de Compra e Venda, Escritura ,
Registro)

Copia da Identidade e CPF
Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com efeito negativo

Habite-se-Documentos

Informativo do alvaréa de Habite-se assinado

Copia da identidade e CPF ou CNH

Certiddo Negativa de débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo
Projeto arquitetdénico aprovado (opcional)

OBS: Quando for Habite-se parcial, anexar junto a relacdo acima
A um oficio solicitando , informar metragem da construcdo, endereco
assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar procuragao).
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Retificacao de area- Documentos

02 vias Projetos- GEORREFERENCIADO (Assinados pelo proprietario,
ou procurador(apresentar procuragao) ,responsavel técnico ) e
assinatura dos confrontantes com reconhecimento de firma em cartorio.
02 vias Memoriais descritivos

ART, CAU ou TRT

Certiddo negativa de débitos Municipais ou Positiva com efeito negativo
Matricula Atualizada do Imével (validade 30 dias)

Cépia da identidade e CPF ou CNH

Contrato social, ATA ou Estatuto (quando estiver em nome de pessoa
juridica)

A OBS: Lotes edificados devem constar a construcao

Revisdo de area Construida- Documentos

Oficio solicitando a revisédo de area infirmar o motivo da solicitacéo, o
endereco do imovel, assinado pelo proprietario ou procurador
(apresentar procuracao)

Copia da Identidade e CPF ou CNH

Vistoria para demolicdo(quando o imovel ja estiver demolido)-

Documentos

Oficio solicitando a vistoria para demolicdo ,informar endereco do
imovel, assinado pelo(s) proprietario(s) ou procurador(apresentar
procuracéo)

Copia da Identidade e CPF ou CNH

Certiddo negativa de débitos Municipais




Municipio de Curvelo/MG
Departamento de Tributacdo e Arrecadacéo

17

Sequnda via do alvara de construcdo- Documentos

e Oficio com solicitacdo da segunda via do alvara de construcgéo, informar
endereco do imovel , assinado pelo proprietario(s)
Cépia da Identidade e CPF ou CNH
Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo

Sequnda via do alvara de Habite-se-Documentos

e Oficio com solicitacdo da segunda via do alvara de Habite-se, informar
endereco do imovel , assinado pelo proprietario(s)
Copia da Identidade e CPF ou CNH
Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo

Renovacao de alvara de Construcdo-Documentos

e Oficio com solicitacdo da renovacao do alvara de construcao, informar
endereco do imovel , assinado pelo(s) proprietario(s)
Copia da Identidade e CPF ou CNH
Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo
Alvara de construcao antigo (original)

OBS: Se caso o alvara de construcao foi extraviado informar no
oficio da solicitacdo da renovacédo o extravio do documento.
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ITEM llI- Isencdo, Impugnacao, Restituicado, Incentivo Fiscal

Isencao IPTU aposentados, pensionistas ,beneficiario da assisténcia
social ou renda mensal vitalicia- Documentos

Critérios necessarios:

Renda de 01(um) salario minimo mensal.
Proprietario de 01(um) unico imével utilizado exclusivamente como
residéncia.

e Area construida de até 70m? (setenta metros quadrados).

Documentos:

e Oficio solicitando a isen¢gdo no mesmo informar que o imovel é de uso
exclusivamente residencial e o endereco, assinado pelo proprietario do
imovel ou seu procurador (apresentar procuracao).

e Comprovante de Renda atual do contribuinte.

e Copiaidentidade e CPF ou CNH.

Isencdo IPTU Programa Verde e Amarelo(Programa minha Casa Minha
Vida) — Documentos

e Oficio solicitando assinado pelo proprietario (s) do imével ou procurador
(apresentar procuracao), ou requerimento proprio fornecido pelo
Municipio.

e Fazer uma declaracéo falando que o imével é de uso exclusivamente

residencial e que pertence ao programa minha casa minha vida/Verde

Amarelo, assinado pelo (S) proprietario (S) ou procurador.

Copia da identidade e CPF ou CNH

Copia do comprovante de renda atual

Copia do contrato de financiamento

[ J
OBS: Os documentos acima devem ser apresentados junto
A com os documentos originais para autenticacdo no ato do
protocolo ou as
copias ja estarem autenticadas em cartério.
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Remissao de crédito tributario- Documentos

e Requerimento préprio fornecido pelo Municipio ,assinado pelo proprio
proprietario (s) ou por procurador (apresentar procuragao)

e Copia da Identidade e CPF do contribuinte e seu procurador, quando
houver.

e Copia do documento do imével (escritura de compra e venda, registro
imobiliario, promessa de compra e venda...) para condicdes de
comprovacao de propriedade ou possuidor.

e Boletim de Cadastro de IPTU, fornecido pela Administragao Municipal,
com dados cadastrais do imével objeto do pedido de extrato de débitos
referente ao imovel.

e Declaracao do requerente, contendo a relagédo de moradores do imoével,
inclusive filhos menores e invalidos, devidamente comprovada por copia
de documentos( carteira de identidade e CPF ou documento
equivalente).

e Copia do comprovante de renda do contribuinte que compde a renda
familiar, inclusive aposentados e pensionistas.

e Copia de comprovante de despesas basicas, (CEMIG,
COPASA,FARMACIA,SUPERMERCADO e outros) inclusive dos filhos
menores.

No caso do imovel pertencer a espélio:

e Certidao de Obito e certiddo de inventario ou a relacéo de todos os
herdeiros e sucessores, com respectiva documentacao de identidade e
CPF.

e Copia comprovante de renda de todos os herdeiros e sucessores “de
cujas”.

Copia de comprovante de renda de aposentados e pensionistas.
Copia de comprovante de rendas basicas de sustento do grupo familiar
inclusive filhos menores e com deficiéncia.

e Outros documentos que a critério do contribuinte, possam comprovar a
situacdo econdmica insuficiente, para fins de concessao do beneficio,
como atestados, relatérios e receituarios médicos e afins.
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Restituicdo de IPTU/Taxas

e Oficio com a solicitacdo da restituicdo, informar o motivo ,assinado pelo
proprietario do imoével ou socio quando se tratar de pessoa juridica ou
procurador (apresentar procuracao).

Comprovante de pagamento original
Cépia Identidade e CPF ou CNH
Contrato social, ATA ou Estatuto (quando se tratar de pessoa juridica)

Isencdo de impostos, incidentes sobre servicos a administracdo Publica
direta e indireta, Sociedade Civil, Instituicoes de Educacdo, Assisténcia
Social, Templo de qualguer culto

e Oficio solicitando assinado pelo presidente ou procurador legalmente
constituido da Instituicdo ou procurador (apresentar procuracgao)

e Copia da Lei de Criacao, Ata ou Estatuto de Constituicdo ou Contrato
Social da Instituicdo, devidamente registrados em cartorio, juntamente
com suas alteracdes posteriores;

e Copias da ata ou documento de posse ou homeacao do presidente ou
responsavel pela Instituicdo e de seu respectivo documento de
identidade;

e Certidao original do registro do imével, com data recente, e/ou
declaracéo informando os servi¢os prestados;

e Copia da lei declaratoria de utilidade publica (Federal, Estadual,
Municipal), se houver;

e Copia do CNPJ e declaracéo assinada pelo contador e presidente da
instituicdo para atendimento ao disposto no art. 14 da lei 5172/66
(Cédigo Tributario Nacional);
| - Nao distribui qualquer parcela do seu patriménio ou de suas rendas a

titulo de lucro ou participacéo no seu resultado;

Il - Aplica integralmente, no pais, 0S seus recursos na manutencao dos

seus objetivos institucionais:

[Il - Mantém escrituracdo de suas receitas e despesas, em livros

revestidos de formalidades capazes de assegurar sua exatidao,

G) - Indicacao da utilizacdo do imovel sobre o qual o requerente pretenda
o reconhecimento a imunidade ou isenc¢éo;

H) - Os documentos apresentados na forma de fotocopias deverdo estar
acompanhados dos originais para autenticacdo, ou vir autenticados por
cartorio.

) - Eventual necessidade de outros documentos sera avaliada caso a
caso no momento do protocolo da solicitagéo.
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Incentivo Fiscal, Reducéo de aliquota do IPTU- Documentos

e Oficio solicitando a reducao da aliquota e incentivo fiscal e comunicando
0 inicio da obra, assinado pelo proprietario do imoével.

e Xerox do Alvara de construcao (observar que o alvara ndo pode estar
vencido)
Xerox documento de Identidade e CPF ou Carteira de Motorista.
Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou Positiva com efeito Negativo

ITEM IV = ITBI- Imposto de Transmissao de Bens Imdveis

ITBI-Documentos

e 02 vias do formulario de ITBI preenchidas iguais (deve ser impresso
frente e verso), assinada por um dos proprietarios ,vendedor,
procurador.(se caso for procurado apresenta a procuracao)

e Copia Documento de identidade e CPF do vendedor e do comprador
autenticado em cartorio, (se apresentar o copia e o documento original
autenticamos na mesma hora )

e Copia contrato de compra e venda autenticado em cartério , (se
apresentar a copia e o documento original autenticamos na mesma
hora)

e Matricula Atualizada do imovel retirada junto ao Cartorio de Registro de
Iméveis (apresentar cdpia autenticada ou se apresentar a Xerox e o
original autenticamos na mesma hora ) ela tem uma validade de 30 dias.
Certiddo Negativa de débitos Municipais
Declaracado do ITR , quando se tratar de imével rural (recente)

Pessoa Juridica apresentar cartdo de CNPJ da empresa e contrato
social .
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Cancelamento de ITBI- Documentos

Oficio solicitando, informar o motivo do cancelamento, 0 nimero do
protocolo do pedido , assinado pelo proprietario ou procurador
(apresentar procuragao).

Anexar formulério de ITBI original

Cépia Identidade e CPF ou CNH

Matricula atualizada do imével (validade 30 dias )

Nao Incidéncia de ITBI- Documentos

Oficio solicitando, assinado pelo representante da empresa ou
procurador (apresentar procuracao)

Xerox Identidade e CPF, do representante legal ou procurador

Copia Contrato Social , ATA ou Estatuto

Matricula do imovel (validade 30 dias )

Guia de informacdes de ITBI (02 vias preenchidas)

Copia de comprovante de endereco da instituicdo e indicacdo de niamero
de telefone para contato

Certiddo Negativa de Débitos Municipais

: OBS: Os documentos apresentados tem que estar

autenticado em cartdrio ou pode ser apresentado a cépia
acompanhado do original para autenticacdo na hora do protocolo.
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Revisdo de valor da avaliacdo do ITBI- Documentos

e Oficio solicitando a revisao do valor, informar o motivo da solicitacdo, o nimero do
protocolo do pedido de ITBI, assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar
procuragao)

Cépia da identidade e CPF ou CNH
Laudo de avaliagao de Imdvel

ITEMYV - Certidoes

Certiddo de Lancamento ou de lancamento com histérico de averbacdes

e Informar endereco do imovel, inscricdo Cadastral, Nome completo do
proprietario

Certiddo para fins de Reqistro

e Informar endereco do imovel, inscricdo Cadastral, Nome completo do
proprietario

Certidao com Historico Tributario (para fins de INSS)

e Informar endereco do imoével, inscricdo Cadastral, Nome completo do
proprietario

Certiddo de Desdobro

e Informar endereco do imoével, inscricdo Cadastral, Nome completo do
proprietario
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Certiddo de Retificacdo de Area

e Informar endereco do imdvel, inscricdo Cadastral, Nome completo do
proprietario

Certiddo de Unificacéo

e Informar endereco do imovel, inscricdo Cadastral, Nome completo do
proprietario

ITEM VI - Solicitacdo de Numero

Solicitacdo de Numero- Documentos

e Requerimento proprio fornecido pelo Municipio de Curvelo(assinado
pelo(s) proprietario(s), ou procurador apresentar procuracéao)

e Copia da Matricula do imovel retirada no Cartorio de Registro, Escritura
Pudblica , Formal de Partilha, Contrato ou promessa de compra e venda,
com firmas reconhecidas, ou outro documento habil que comprove a
propriedade do imdével.

Certiddo negativa de débitos municipais ou Positiva com efeito Negativo
Copia legivel documento de identidade e CPF ou CNH

Apresentar cOpia contrato social , ATA ou Estatuto , quando se tratar de
pessoa juridica
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ITEM VIl — Declaracdo de Conformidade

Declaracdo de conformidade - Documentos

e Requerimento assinado pelo contribuinte ou seu procurador(apresentar
procuracéo.)
FCE — Formulario de Caracterizacdo do Empreendimento (print da tela)
FOB- Formulério de Orientacéo Basica (print da tela)
Cépia do Alvara de Licenca de Localizacédo e Funcionamento expedido
pelo Municipio;

e Copia do CNPJ e instrumento juridico constitutivo da pessoa Juridica, ou
CPF e Carteira de Identidade, no caso de pessoa fisica;

e Copia do IPTU quitado referente do imovel onde sera instalado o
empreendimento, se urbano;

e Copia do ITR referente ao imovel onde sera instalado empreendimento ,
se rural;

e Comprovante de pagamento da taxa de expediente do requerimento de
declaracéo;
Certiddo negativa de débitos Municipais do contribuinte;
Copia identidade e CPF ou CNH do responsavel
Preencher modelo de requerimento de Certiddo de regularizacéo de
atividade, fornecido pelo Municipio.

e Anexar Modelo da Declaracédo (Modalidade Las/Cadastro, Las/Ras,
Concomitante ou Trifasico), fornecido pelo Municipio

ITEM VIII = Denuncia Espontanea

Solicitacdo de Denuncia Espontanea

e Oficio com a solicitacao , informar o motivo da dendncia, o endereco do
local ou um ponto de referéncia , assinado pelo responsavel do pedido .
e Copia da Identidade e CPF ou CNH
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ITEM IX — Vistoria e analise para corte ou poda de arvores

Solicitacdo de vistoria e analise corte e poda de arvores

Oficio solicitando a vistoria para corte e poda de arvore, informar
endereco e onde se encontra a arvore em via publica ou dentro do
imovel ou requerimento proprio fornecido pela prefeitura para
preenchimento , assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar
procuracgao).

Cépia da Identidade e CPF ou CNH

ITEM X — Solicitagdo de Alvara Eventual

Solicitacdo de alvara Eventual — Documentos

Oficio solicitando, informar local, data, horéario de inicio e término ,
estimativa de publico, valor dos ingressos, assinado pelo responsavel
Copia identidade e CPF ou CNH

Cartdo de CNPJ e contrato social quando se tratar de pessoa fisica
Copia de contrato com as bandas

Copia de contrato com sonorizacédo, montagem de palco, iluminacéo
Copia de contrato de locacéo

Copia contrato com seguranca

Protocolo de entrada no pedido junto a Policia Militar

AVCB ou dispensa




Municipio de Curvelo/MG
Departamento de Tributacdo e Arrecadacéo

27

ITEM XI- Solicitacdo de Deducéo de ISS

Deducdo de ISS- Documentos

e Oficio com a solicitacdo de deducéo de ISS, assinado pelo sécio ou
procurador (apresentar procuracao)
Cépia do contrato social , alteracdo contratual
Cépia identidade e CPF ou CNH
Cépia contrato com a empresa tomadora de servico
Planilha de Custos
e Notas fiscais

A OBS: As notas fiscais tem que estar constando que o material, tem
gue ser deixado na obra.

ITEM XII- Averbacéo

Averbacao- Documentos

e Copia da Escritura, Registro ou contrato de doacéo (apresentar
recolhimento do ITCD, junto a Receita Estadual)

ITEM XIlII- Busca em Arquivo

Busca em Arquivo-Documentos

e Oficio solicitando a busca em arquivo do processo, informar numero do
processo se tiver, referente ao que é a busca em arquivo, o ano do
processo ,assinado o pedido pelo solicitante.

e Copiaidentidade e CPF ou CNH
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Mudanca de Destinacdo (Residencial/ Comercial) Quando ndo tiver
nenhuma modificacdo no imoével

e Requerimento fornecido pelo Municipio preenchido e assinado pelo
proprietario ou procurador (apresentar procuracao)

e Copia da ldentidade e CPF

e Certiddo Negativa de débitos ou Positiva com Efeito negativo

Mudanca de Destinacdo (Residencial/ Comercial) Quando tiver alguma

modificacdo no imoével

e Oficio solicitando a mudanca de destinacéo, assinado pelo proprietario

ou procurador (apresentar procuracao)

e Copia ldentidade e CPF ou CNH

e Certiddo Negativa de débitos ou Positiva com Efeito negativo

e Planta baixa solicitando as alteracdes, assinado pelo proprietario,
responsavel técnico ou procurador (apresentar procuracao)

Mudanca de destinacdo (Comercial/Residencial)

e Oficio solicitando a mudanca de destinacéo, assinado pelo proprietario

ou procurador (apresentar procuracao)
e Copia ldentidade e CPF ou CNH
e Certiddo Negativa de débitos ou Positiva com Efeito negativo
e Projeto Arquitetbnico solicitando as alteracdes, assinado pelo

proprietario, responsavel técnico ou procurador (apresentar procuracao)

OBS: Os imdveis que tiverem Habite-se e nado tiverem sofrido
nenhuma alteracao, poderdo fazer um oficio solicitando a mudanca
de Comercial para Residencial, somente apresentando um oficio

informando assinado pelo proprietario ou procurador (apresentar procuracao),
cépia da identidade e CPF e o IPTU tem que estar em dia com 0 Municipio
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