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caro(a) Cidaddo,

E com grande prazer que apresentamos a “Cartilha do Cidadéo 2026: Carta de
servigos’ conforme a Lei 13.460 de 2017. Nesse momento, € importante dizer que
um dos objetivos centrais da Prefeitura Municipal de Curvelo & atuar préximo a
realidade do cidaddo, levando nossos servicos e agées para além de Orgaos e
Secretarias e encurtando o caminho entre os problemas locais e a tomada de
decis@o. Assim, & primordial que ocorra o trabalho em conjunto entre nds, da
administragéo publica e vocé! J& que somente desta forma o Gestor Municipal é
capaz de compreender melhor a realidade local, buscando solugbes e
alternativas para as questdes apresentadas em cada um dos Protocolos de

Servigo, tanto nos atendimentos presenciais como nos virtuais.

Para ampliarmos essa relagdo de cooperagdo e nos aproximarmos cada
vez mais de vocé, cidaddo, criamos esta Cartilha, que apresenta, de forma
simples e clara o passo a passo e as agdes de cada procedimento para o

Protocolo dos Servigos prestados no Municipio de Curvelo.

Esteja certo(a) de que encontraré na Prefeitura
Municipal de Curvelo um aliado permanente para que
possa resolver qualquer questéo de forma vitoriosa.

Boa leitural!
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Introducdo

A Cartilha do Cidadd&o tem por objetivo instruir, direcionar e informar o cidadéo a
respeito do andamento dos processos protocolados na Prefeitura.

Ela contém informagées como: quais os servigos prestados pela prefeitura, como
cada um deles funciona, como o contribuinte deve proceder quando houver alguma
demanda a ser solucionada na prefeitura, quais os passo a passos das agdées que o
contribuinte deve realizar e como fazé-las, o que o contribuinte consegue resolver online,
dentre outras informagdes fundamentais para o bom funcionamento, conforto,

celeridade e praticidade dos andamentos processuais.

Nesta Cartilha estdo contidas todas as informagdes necessdrias para que o
cidaddo saiba quando e como proceder frente ds demandas que porventura
venha a ter, possuindo orientagdes corretas e precisas, para que assim,
compare¢gam ao atendimento com informagées prévias
e em certos casos, consigam até solucionar seus

problemas diretamente de casa.

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/

DEPARTAMENTO DE

TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

Indice

Clicando no servigo desejado neste
indice vocé serd direcionado a
pdgina de passo a passo

1. EMPRESAS Q

Vistoria para inicio de atividades pessoa fisica 08
Vistoria para baixa de atividades pessoa fisica 09
Vistoria para alteragdo de enderego pessoa fisica 10

Cancelamento de Nota Fiscal Eletrénica ll

2. SERVIGOS DE ENGENHARIA Q

Aprovagéo de projeto/Levantamento 13
Alteragdo de Projeto Aprovado 14
Aprovagdo de projeto para fins de Financiamento 15
Alteracdo de projeto para fins de Financiamento 17
Acréscimo de Projeto 19
Anuéncia do Municipio 20
Alvard para demoligéo 21
Colocagdo de Tapume 22
Cancelamento de projeto aprovado 23
Descaracterizag@o de drea rural em urbana 24
Desdobro 26
Unificagd&o de drea 28
Liberagdo de alvard para construgcdo 30
Notas de Alinhamento 31
Habite-se 32
Retificagéo de drea de terreno Urbano 33
Revis@o de drea Construida 34
Vistoria para caracterizagdo da demoligdo 35
Segunda via de alvard de Construgdo 36
Segunda via de alvard de Habite-se 37
Renovacgdo de alvard de construgdo 38
Regularizagdo de edificagdes 39
Isencdo IPTU aposentados, pensionistas, beneficidrio da assisténcia social ou renda mensal VitaliCia.........cnnn. 42
Isengo IPTU Programa Verde e Amarelo (Programa minha Casa Minha Vida) 43
Remisséo de crédito tributario 44
Restituicéo de IPTU/Taxas 46
Isengdo de impostos, incidentes sobre servigos & administragdo Publica direta e indireta, Sociedade Civil,
Instituicdes de Educacgdo, Assisténcia Social, Templo de qualquer culto 47
Imunidade/ Servicos 49
Incentivo Fiscal Redugdo de Aliquota do IPTU 5]

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE

TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

4.1TBI - IMPOSTO DE TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS

ITBI — Imdvel Urbano/Rural

Cancelamento de ITBI 54
N&o Incidéncia de ITBI 55
Revis@o de valor da avaliagdo do ITBI 56
Restituigdo de ITBI 57

5. CERTIDOES

Certid&o de Langamento/Retificagéo/Desdobro/Unificacéo/Registro
Certidéo com Histérico Tributario (para fins de INSS) e Quitagdo de ITBI 60
Certiddo Negativa de Débitos 61

6. SOLICITAGAO DE NUMERO

Solicitagdo de Numero

7. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Declaragéo de Conformidade

8. DENUNCIA ESPONTANEA

Solicitagdo de denlncia espontdnea

9. VISTORIA E ANALISE PARA CORTE OU PODA DE ARVORES

Solicitagdo de vistoria e analise corte e poda de arvores em via Plblica
Solicitagdo de vistoria e analise corte e poda de arvore dentro do imével 71

10. SOLICITAGAO DE ALVARA EVENTUAL

Solicitacéo de alvard eventual(Show)
Solicitag@o de alvaré eventual(Barraquinha, Mdsica ao vivo) 74

1. INTERDIQAO DE RUA

Interdigcdo de Rua




DEPARTAMENTO DE

TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

12. DEDUGAO DE ISS

Deducgdo de ISS

13. AVERBAGAO

Averbacgdo
Inclusd@o de Informacdo 81

14. Desarquivamento de Processo

Desarquivamento de Processo

15. MUDANGA DE DESTINAGAO

Mudanga de Destinagdo (Residencial/ Comercial) Quando n&o tiver nenhuma modificagdo No iMavel................
Mudanga de Destinagdo (Residencial/ Comercial) Quando tiver alguma modificagdo no imével 86
Mudancga de Destinagdo (Residencial/ Comercial) 87

16. TABELAS DE VALORES PARA APROVAGAO DE PROJETO, LIBERAGAO DE ALVARA E HABITE-SE

17. CONTATOS Q

PREFEITURA DE

CURVELO




EMPRESAS

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuUI




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

VISTORIA PARA INIiCIO DE ATIVIDADES - PESSOA FISICA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando o inicio de atividades,
informar a atividade, o local, assinado pelo
responsdvel ou procurador (qpresentqr

procuragao);

» Copia da Identidade e CPF ou CNH;
+ Copia do comprovante de enderego
(Ex: Conta de éaguaq, Luz, Telefone...).

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

P

1. O protocolo & feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. £ criado o processo;

3. Logo apdés &€ encaminhado para o Setor de
Fiscalizagdo;

4. Passa pelo Fiscal de Posturas;

5. Pelo Fiscal de Obras;

6. Pelo Fiscal Tributdrio;

7. E em alguns casos, pelo Fiscal Sanitdrio;

8. Depois de aprovado e assinado pelo Gerente
Fiscal,b, o processo €& encaminhado ao
Departamento de Cadastro para langcamento no

sistema;

9. Logo apds, & enviado ao Departamento de
Tributos para o langamento de taxas;

10. Apbés o lancamento do Departamento de
Tributos, retorna ao Setor de Fiscalizagcdo para
arquivamento.

vy R
OBSERVAGAO: "";‘j’y}"
Nivel superior - apresentar

copia da carteira profissional.

TAXA

Gratuito

A taxa deverd ser paga no
inicio do processo.

VISTORIA

INiCIO ATIVIDADES
PF

Protocolo contribuinte.
E criado o processo.

1l

Dep. Fiscalizagéo

Fiscal Fiscal Fiscal
Posturas Obras Tributério

TS

Gerente Fiscal

aprovagdo
e assinatura
Cadastro Tributagéo
langamento sistema | langamento taxas
Fiscalizagéo

para arquivamento
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VISTORIA PARA BAIXA DE ATIVIDADES - PESSOA FiSICA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

» Oficio solicitando a baixa de atividades, assinado
pelo responsdvel, ou procurador (apresentar
procuragao);

« Copia do comprovante enderego para envio de
correspondéncia (Ex: conta de agua, luz , contrato
de locagao);

+ Copia Identidade e CPF OU CNH.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

P

1. O protocolo é feito no atendimento pelo Grqtuito

contribuinte;
' A taxa deverd ser paga no

a __q inicio do processo.
2. E criado o processo;

3. Logo apdés &€ encaminhado para o Setor de
Fiscalizagdo;

VISTORIA
BAIXA ATIVIDADES

4. Passa pelo Fiscal de Posturas;

5. Pelo Fiscal de Obras;

Protocolo contribuinte.
6. Pelo Fiscal Tributdrio; E criado o processo.

1l

7. E em alguns casos, pelo Fiscal Sanitdrio;
Dep. Fiscalizagéo

8. Depois de aprovado e assinado pelo Gerente
Fiscal,b, o processo €& encaminhado ao
Departamento de Cadastro para langcamento no

Fiscal

Fiscal }

Fiscal
Tributério

sistema; Posturas Obras
9. Logo apds, & enviado ao Departamento de \ /
Tributos para o langamento de taxas; Gerente Fiscal
aprovagdo
e assinatura
10. Apbés o langamento do Departamento de T
Trlbu.tos, retorna ao Setor de Fiscalizagdo para Cadastro Tributagdo
arquivamento. langamento sistema [~ '| langamento taxas
!
Fiscalizagéo

para arquivamento
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VISTORIA PARA ALTERAGCAO DE ENDEREGO - PESSOA FiSICA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a baixa de atividades, assinado
pelo responsavel, ou procurador (apresentar
procuragao);

+ Copia do comprovante enderego para envio de
correspondéncia (Ex: conta de dgua, luz, contrato
de locagao);

+ Copia Identidade e CPF OU CNH.

TAXA
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. O protocolo é feito no atendimento pelo Gratuito
contribuinte; A taxa deverd ser paga no
inicio do processo.

2.E criado o processo;

3. Logo apds é encaminhado para o Setor de
Fiscalizacéo;

ALTERAGAO DE
ENDEREGO

4. Passa pelo Fiscal de Posturas;

5. Pelo Fiscal Tributdrio; Protocolo contribuinte.

E criado o processo.

6. E em alguns casos, pelo Fiscal Sanitdrio; T
7. Depois de aprovado e assinado pelo Gerente Dep. Fiscalizagdo
Fiscal,L, o processo €& encaminhado ao
Departamento de Cadastro para langamento no /\
sistema.
Fiscal Fiscal
Posturas Obras

Wt

Gerente Fiscal
aprovagdo
e assinatura

!

Cadastro Tributagéo
langamento sistema langamento taxas

!

Fiscalizagéo
para arquivamento
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CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO

DA SOLICITAGAO OBSERVAGAO:

» Oficio solicitando o cancelamento da nota fiscal Caso a nota cancelada ndo seja

eletrénica, assinado pelo sécio ou procurador substitiida S idevera Sihaverumd
(apresentar procuragéo) ; declaragdo da empresa tomadora do
I

. Cartdo de CNPJ: servigo declarando que o mesmo ndo

« Contrato Social/ Distrato Social/ Certificado de MEI; :ZLZ?\EZISSS'e%d:g:?gggoo CIENETEl §25
« Copia Identidade e CPF OU CNH; ’
« Nota fiscal que foi cancelada e sua substituta;

TAXA

1. Protocolo feito no atendimento pelo R$ 43121
contribuinte; A taxa deverd ser paga no
inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

2. E criado o processo;

3. Logo apds & encaminhado para o Setor de
Fiscalizacdo;

4. £ aprovado pela chefe do Departamento de

e b PR CANCELAMENTO
Fiscalizagdo que efetua o cancelamento no NFe

sistema.

Protocolo contribuinte.

!

E criado o processo.

!

Dep. de Fiscalizagéo
para aprovagdo e
cancelamento no

sistema
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APROVAGAO DE PROJETOS/LEVANTAMENTO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO

DA SOLICITAGAO

« Requerimento padréo preenchido e assinado + Cobpia Identidade e CPF ou CNH;

pelo proprietario(s), ou procurador (apresentar « Formuldrio de caracterizagdo da edificagdo
procuragdo) ; (e com breve descritvo da concepgdo
« 02 vias do projeto (assinado pelo proprietdrio e arquiteténica e do tipo de uso pretendido;
engenheiro ) ou procurador (apresentar + Comprovante de pagamento de taxa de
procuragéo); aprovagdo;

» 02 vias ART, CAU ou TRT; « Notas de alinhamento e nivelamento (em
» Certiddo negativa de débitos municipais ou algumas situagées).

positiva com efeito negativo;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO Ul

2
1. Protocolo feito no atendimento pelo valor Porm

o A taxa deverd ser paga no inicio do processo.
contribuinte;

O valor do m? esté disponivel na
Tabela de Valores no final da Cartilha Q

Clique aqui e acesse a Tabela

2. E criado o processo;
3. Passa pelo Setor de Cadastro, para que seja
anexado BCI planta quadrao;

4. £ encaminhado ao Setor de Obras, para

APROVAGAO PROJETO

aprovagdo do projeto;

5. Retorna ao Setor de Cadastro para entrega de
Protocolo contribuinte.

projeto aprovado ao contribuinte, SE APROVADO; E criado o processo.
6. Caso ndo seja aprovado retorna ao Setor de |
Cadastro com nota técnica para dar ciéncia ao Cadastro

o Anexa BCI planta quadra
contribuinte.

Processo encaminhado
Setor Obras

) A :
/ Projeto Projeto
> / i aprovado ndo aprovado
! ;
4 PN Ty \ J \ J
pe e 1 “yh
& - & A ( 3 ( )|
: " =X )% Retorno ao Retorno ao
3 - =~ '-% ‘ Cadastro Cadastro com
) i para entrega nota técnica
T \ J \ J
e — | WS
0 = Projeto aprovado Ciéncia ao
= \ entrega -
o il contribuinte
: contribuinte
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DEPARTAMENTODE . |
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ALTERAGCAO DE PROJETO APROVADO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO + Certiddo negativa de débitos municipais ou
DA SOLICITAGAO positiva com efeito negativo;

+ Copia Identidade e CPF ou CNH;
* Requerimento padrdo preenchido e assinado « Formuldrio de caracterizagdo da edificagéo com
pelo proprietario(s), ou procurador (apresentar breve descritivo da concepgdo arquitetdnica e do
procuragéo); tipo de uso pretendido;
« 02 vias projeto (assinado pelo proprietério(s), « Projeto antigo aprovado e o alvard de construgdo
e engenheiro) ou procurador (apresentar (original);
procuracgdo); + Comprovante de pagamento de taxa de
» 02 vias ART, CAU ou TRT; alteragdo;

« Notas de alinhamento e nivelamento (em
algumas situagdes).

OBSERVAGAO: TAXA

aso o alvard de construgdo e o projeto

arquitetdnico tiver sido extraviado, fazer um R$ 107,28

Oficio informando (assinado pelo A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

proprietdrio ou procurador apresentando
copia da procuragdo).

ALTERA(}I\O DE PROJETO
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO APROVADO

1. Protocolo feito no atendimento pelo

Protocolo contribuinte.

contribuinte; E criado o processo.

2. E criado o processo; l

3. Passa pelo Setor de Cadastro, para que seja Cadastro

A BCI plant d
anexado BCI planta quadrag; nexaB=iplanta quadra

4. £ encaminhado ao Setor de Obras, para |
GpI’OVCI(;dO do projetO' Processo encaminhado
! Setor Obras
5. Retorna ao Setor de Cadastro para entrega de o
projeto aprovado ao contribuinte, SEAPROVADO; "
Projeto Projeto
~ q aprovado ndo aprovado
6. Caso ndo sejd GpI’OVCIdO retorna ao Setor de P P
P I ! !
Cadastro com nota técnica para dar ciéncia ao f ) ( )
Retorno ao Retorno ao
9 . Cadastro Cadastro com
contribuinte. para entrega nota técnica
Projeto aprovado Ciéncia ao
entrega N
contribuinte contribuinte
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APROVAGAO DE PROJETO PARA FINS DE FINANCIAMENTO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAGAO

» Requerimento padrdo preenchido e assinado
pelo proprietario(s), ou procurador (apresentar

procuragdo);

« Oficio informando que a aprovacdo se dard
para fins de financiamento, assinado pelo
proprietdrio ou fiduciante;

» 2 vias do projeto arquitetdnico em nome do
fiduciante;

- Registro de responsabilidade técnica (ART, CAU
ou TRT);

+ Contrato de compra e venda constando
cladusula de financiamento pelo “Programa
Minha Casa Minha Vida” (Programa Casa Verde
e Amarela), passando o imével para o
fiduciante, com firma reconhecida em cartoério,
(ou apresentagdo dos documentos pessoqis
originais para autenticago no ato do
protocolo), ou mediante assinatura das partes
na presenga do servidor publico (protocolista),
conforme Lei n°13.726 de 08/10/2018;

« Cbpia de documentos pessoais do fiduciante
(Identidade e CPF ou CNH);

» Contrato social da empresa vendedora do

imovel;

« Cartdo de CNPJ da empresa vendedora do

imovel;

+ Copia de documentos pessoais do titular da
empresa vendedora do imével (Identidade e
CPF ou CNH);

+ Certiddo negativa de débitos municipais ou
positiva com efeito negativo;

+ Termo de anuéncia para construgdo do
proprietdrio do imével para o fiduciante, com
firma reconhecida em cartério ou apresentar

documentos originais para autenticagdo do

protocoliste

« Matricula atualizada do imével (validade: 30
dias);

« Notas de alinhamento e nivelamento (em
algumas situacées);

« Formuldrio de caracterizagéo da edificagdo
com breve descritivo da concepgdo
arquitetdnica e do tipo de uso pretendido.
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APROVAGAO DE PROJETO PARA FINS DE FINANCIAMENTO

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

1. Protocolo feito no atendimento pelo valor por m?3

contribuinte; A taxa deverd ser paga no inicio do processo.
2. E criado o processo; O valor do m? esté disponivel na

Tabela de Valores no final da Cartilha Q
Clique aqui e acesse a Tabela

3. Passa pelo Setor de Cadastro, para que
seja anexado BCI planta quadra;
4. E encaminhado ao Setor de Obras, para

aprovagdo do projeto; APROVAGAO PROJETO
FINACIAMENTO

5. Retorna ao Setor de Cadastro para

entrega de projeto ao contribuinte, SE Protocolo contribuinte.

E criado o processo.

APROVADO; I
6. Caso ndo seja aprovado, retorna ao Setor
Cadastro
B . Anexa BCI planta quadra
de Cadastro com nota técnica para dar
!

ciéncia ao contribuinte.

Processo encaminhado
Setor Obras

) /\ A
Projeto Projeto
aprovado ndo aprovado
\ J \ /
Z S S|
Retorno ao Retorno ao
Cadastro Cadastro com
para entrega nota técnica
\ J \ l J
l A {
Projeto aprovado Ciéneia ao
entrega -
L contribuinte
contribuinte
J \
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ALTERAGAO DE PROJETO APROVADO PARA FINS DE FINANCIAMENTO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAGAO

» Requerimento padrdo preenchido e assinado
pelo proprietdrio(s), ou procurador (apresentar

procuragao);

« Oficio informando que a altera¢gdo do projeto
se dard para fins de financiamento, assinado
pelo proprietdrio ou fiduciante;

+ 2 vias do projeto arquitetdnico em nome do
fiduciante;

« Registro de responsabilidade técnica (ART, CAU
ou TRT);

+ Contrato de compra e venda constando
cldusula de financiomento pelo “Programa
Minha Casa Minha Vida” (Programa Casa Verde
e Amarela), passando o imével para o
fiduciante, com firma reconhecida em cartério,
(ou apresentag@io dos documentos pessoais
originais para autenticago no ato do
protocolo), ou mediante assinatura das partes
na presenga do servidor publico (protocolista),
conforme Lei n° 13.726 de 08/10/2018;

« Copia de documentos pessoais do fiduciante
(Identidade e CPF ou CNH);

« Contrato social da empresa vendedora do
imovel;

« Cartdo de CNPJ da empresa vendedora do
imoével;

+ Copia de documentos pessoais do titular da
empresa vendedora do imével (Identidade e
CPF ou CNH);

+ Certiddo negativa de débitos municipais ou
positiva com efeito negativo;

« Termo de anuéncia para construgcdo do
proprietdrio do imével para o fiduciante, com
firma reconhecida em cartério ou apresentar
documentos originais para autenticagdo do

protocoliste

« Matricula atualizada do imével (validade: 30
dias);

« Notas de alinhamento e nivelamento (em
algumas situagdes);

« Formuldrio de caracterizagéo da edificagdo

com breve descritivo da concepgdo

arquitetdnica e do tipo de uso pretendido;

+ Projeto antigo aprovado ou alvard de
Construcdo.

OBSERVAGAO:

i = B\’ Caso o alvard de construcdo e o projeto arquitetdnico tiver sido
: , extraviado, informar no Oficio o extravio dos documentos (assinado

s . pelo proprietdrio ou procurador apresentando cépia da procuragdo).

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2026/07/Requerimento-APROVACAO-DE-PROJETO.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/requerimento-de-termo-de-anuencia.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ALTERAGAO DE PROJETO APROVADO PARA FINS DE FINANCIAMENTO

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA
1. Protocolo feito no atendimento pelo R$ 107,28
contribuinte; A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

2. E criado o processo;

3. Passa pelo Setor de Cadastro, para que
seja anexado BCI planta quadra;

4. E encaminhado ao Setor de Obras, para

aprovacgdo do projeto; ALTERAGAO DE PROJETO
APROVADO FINANCIADO

5. Retorna ao Setor de Cadastro para

entrega de projeto ao contribuinte, SE Protocolo contribuinte.

E criado o processo.

APROVADO; I
6. Caso ndo seja aprovado, retorna ao Setor
Cadastro
B . Anexa BCI planta quadra
de Cadastro com nota técnica para dar
!

ciéncia ao contribuinte.

Processo encaminhado
Setor Obras

) /\ 8
Projeto Projeto
aprovado ndo aprovado
\ J \ /
Z S S|
Retorno ao Retorno ao
Cadastro Cadastro com
para entrega nota técnica
\ J \ J
5™ el
Projeto aprovado Ciéneia ao
entrega -
e contribuinte
contribuinte
J \

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ACRESCIMO DE PROJETO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

* Requerimento padrdo preenchido e assinado
pelo proprietario(s), ou procurador (apresentar

procuragdo) ;

« 02 vias do projeto (assinado pelo proprietdrio e
engenheiro ) ou procurador (apresentar
procuragéo);

» 02 vias ART, CAU ou TRT;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Passa pelo Setor de Cadastro, para que seja
anexado BCI planta quadra;

4. £ encaminhado ao Setor de Obras, para
aprovagdo do projeto;

5. Retorna ao Setor de Cadastro para entrega de
projeto aprovado ao contribuinte, SE APROVADO;
6. Caso ndo seja aprovado retorna ao Setor de
Cadastro com nota técnica para dar ciéncia ao

contribuinte.

« Certid@o negativa de débitos municipais ou
positiva com efeito negativo;

+ Copia Identidade e CPF ou CNH;

« Formuldrio de caracterizagdo da edificagdo
com breve descritivo da concepcdo
arquiteténica e do tipo de uso pretendido;

+ Comprovante de pagamento de taxa de
aprovagdo;

TAXA
valor por m?

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

O valor do m? esté disponivel na
Tabela de Valores no final da Cartilha
Clique aqui e acesse a Tabela

ACRESCIMO
DE PROJETO

Protocolo contribuinte.
E criado o processo.

!

Cadastro
Anexa BCI planta quadra

!

Processo encaminhado
Setor Obras

) /\
Projeto Projeto
aprovado né&o aprovado
\ J \ J
s l 3 ( l N
Retorno ao Retorno ao
Cadastro Cadastro com
para entrega nota técnica
. J \ /
— | BN P
Projeto aprovado ciancia ao
entrega -
e contribuinte
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2026/07/Requerimento-APROVACAO-DE-PROJETO.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE -
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ANUENCIA DO MUNICIPIO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO

DA SOLICITAQI"\O » 02 vias- Memorial descritivo;

« Oficio solicitando, assinado pelo proprietdrio(s), * Matricula atualizada do imével (validade 30
sécio em caso de empresa ou procurador, dias);

(apresentar procuragao); » Copia Identidade e CPF ou CNH;

- 02 vias - Planta georreferenciada , assinada > Clenifieity sesle. el Gese el [passes juielses

- Declaragéo do ITR (recente);
* ART, CAU ou TRT.

pelo proprietario(s), e responsavel técnico, com
reconhecimento de firma em cartério;

TAXA

Até 500 hectares Acima de 500 hectares

S e A
OBS: A taxa devera ser paga no inicio do processo. Q

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

ANUENCIA DO MUNICIPIO

1. Protocolo feito no atendimento pelo

contribuinte; o
Protocolo contribuinte.
.. E criado o processo.
2. E criado o processo;
3. Passa pelo Setor de Cadastro;
P Cadastro
4. E encaminhado ao Setor de Obras, para
aprovagdo do projeto; !
Processo encaminhado
5. Retorna ao Setor de Cadastro para entrega de Setor Obras
projeto ao contribuinte, SE APROVADO; ) L=
N ) Projeto Projeto
6. Caso ndo seja aprovado retorna ao Setor de aprovado néo aprovado
Cadastro com nota técnica para dar ciéncia ao r ! 1 : 3
Retorno ao Retorno ao
Cadastro Cadastro com
contribuinte. para entrega nota técnica
Proje;itc:epgrjc;vado Ciéngic o
contribuinte contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ALVARA PARA DEMOLIGAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

» Oficio solicitando o alvard para demoli¢éo
(informar metragem, endereco) assinado pelo
proprietdrio(s),  sécio  ou procurador
(apresentar procuracdo);

 ART, TRT ou CAU da demoli¢éo;

« Matricula atualizada do imével (validade: 30
dias);

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Passa pelo Setor de Cadastro, para que seja
anexado BCl e planta quadra;

4. £ encaminhado ao Departamento de Obras,
para liberagdo de alvard de demoli¢do;

5. E encaminhado para conferéncia junto ao
Fiscal de Obras no Departamento de
Fiscalizagdo;

6. Retorna ao Departamento de Obras para
liberacéo do alvarg;

7. O mesmo retorna ao Departamento de
Cadastro para a entrega do alvard de demoligéo

ao contribuinte.

+ Copia da Identidade e CPF ou CNH;

« Certid@o negativa de débitos municipais;

« Contrato social, ATA ou estatuto (quando
estiver em nome de pessoa juridica).

TAXA

R$ 1,49 por m?

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

ALVARA DEMOLIGAO

Protocolo contribuinte.
E criado o processo.

!

Cadastro
anexa BCI planta quadra

!

Processo encaminhado ao
Setor de Obras para
liberagdo do alvaré

!

Encaminhado Dep.
Fiscalizagéo para conferéncia
junto ao Fiscal de Obras

|

Retorna ao Dep.Obras
para liberagéo alvaré

!

Dep. Cadastro para entrega
do alvaré de demoligéo ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

COLOCAGAO DE TAPUME

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO - Certiddo negativa de débitos municipais ou

DA SOLICITAGAO positiva com efeito negativo;

« Oficio com a solicitag@o, assinado pelo « Copia Identidade e CPF ou CNH;
proprietario(s), sécio ou procurador (apresentar . Contrato social, ATA ou estatuto
procuragao); (quando estiver em nome de pessoa juridica).

« Croqui do Tapume, assinado pelo proprietario
e engenheiro;
* ART, CAU ou TRT;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO b
1. Protocolo feito no atendimento pelo R$ 1104
por metro linear
contribuinte; A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

2. E criado o processo;
3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para
que seja anexado BCI e planta quadra;

4. E encaminhado ao Departamento de Obras COLOCAGAO
DE TAPUME

!

Protocolo contribuinte.
E criado o processo.

!

Cadastro
anexa BCI planta quadra

!

Encaminhado
Setor Obras
para aprovagdo

|

para aprovagdo da solicitagdo;

5. Retorna ao Departamento de Cadastro para

entrega de parecer, a fim de dar ciéncia ao

contribuinte.

Retorna Cadastro
para ciéncia contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

CANCELAMENTO DE PROJETO APROVADO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando o cancelamento do projeto
aprovado assinado pelo proprietdrio(s), sécio ou
procurador (apresentar procuragdo);

» Projeto arquiteténico aprovado e alvard de
construcdo (original);

OBSERVAGAO:

aso o alvard de construgéo e o projeto
arquitetdnico tiver sido extraviado, fazer um
Oficio informando (assinado pelo
proprietério ou procurador apresentando
coépia da procuracgéo).

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para

langar o cancelamento no sistema.

+ Certiddo negativa de débitos municipal ou
positiva com efeito negativo;

« Copia Identidade e CPF ou CNH;

» Distrato do contrato de Compra e venda
(quando for aprovacdo de projeto para fins de
financiamento);

« Contrato social, ATA ou estatuto (quando
estiver em nome de pessoa juridica).

TAXA

R$ 43,21

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

CANCELAMENTO

PROJETO APROVADO

!

Protocolo contribuinte.
E criado o processo

l

Processo
montado no dia seguinte e
encaminhado.

|

Cadastro
para langar cancelamento
no sistema

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DESCARACTERIZAGAO DE AREA RURAL EM URBANA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

Pedido de langamento e emisséio de Certiddo
de Descaracterizagéo

. Oficio solicitando, assinado pelo
proprietario(s), ou procurador (apresentar

procuragéo);

« Matricula atualizada do Cartério de Registro
de Iméveis (até 30 dias);

» Certificado de Cadastro de Imoével Rural -
CCIR;

« Certiddo Negativa do Imével;
« 02 vias - Levantamento Planialtimétrico,

assinado pelo proprietdrio ou procurador
(apresentar procuragdo)e responsdvel técnico

’
» 02 vias - Memorial Descritivo;

« Anotagd@o de Responsabilidade Técnica - ART,
CAU ou TRT;

« Anexo XXIV da Lei 135/2019 - Plano Diretor;

« Arquivo Digital (formato DWG);

+ Copia da Identidade e CPF ou CNH;

« Comprovante de residéncia;

« Pessoa Juridica: Contrato Social ou
requerimento de empresdrio, Ultima alteragdo
contratual, Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ),
Estabelecimento, coépia dos documentos

Comprovante de

pessoais dos sbcios ou titular da empresa.

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DESCARACTERIZAGAO DE AREA RURAL EM URBANA

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. £ criado o processo;

3. Passa pelo Departamento de Cadastro;

4. E encaminhado ao Departamento de Obras,
para aprovacdo da descaracterizagdo da
dreaq;

5. Retorna ao Departamento de Cadastro;

6. Encaminhado para ao Departamento de
Tributacdo para andlise de cobranca de
aprovagéao conforme LC.049\2020 ART.198;

7. Retorna ao Departamento de Cadastro para
Langamento no sistema e entrega de parecer

técnico e certidéo.

TAXA

R$ 43,21

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

OBSERVAGAO:

O processo em alguns casos é analisado e
cobrado uma taxa conforme LC:0149\2020.
ART.198, ap6s o deferimento do processo.

DESCARACTERIZAGAO

AREA RURAL EM URBANA

l

Protocolo contribuinte.
E criado o processo

!

Passa pelo
Dept. de Cadastro

!

Processo encaminhado
Obras para
descaracterizagdo
da drea

!

Retorna para o Dept. de
Cadastro

!

Dept. Tributagéo para
cdlculo de taxa

!

Dept. de Cadastro para
langamento e entrega
parecer técnico e
certiddo

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DESDOBRO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

» Requerimento preenchido e assinado pelo

proprietdrio ou seu procurador (apresentar
procuragao).

03 vias - Memorial descritivo dos lotes

03 vias Projetos- GEORREFERENCIADO; desdobrados, com todas as suads
e A) Planta de situag@o atual do imével na caracteristicas, como perimetro do lote,
mesma escala de projeto, assinada pelo inscricdo de confrontantes, indicagdo de
proprietdrio ou procurador (apresentar logradouro  publico, drea do lote, drea
procurcgdo), responséavel técnico; desdobradas e drea remanescente;

« B) Projeto em escala livre e legivel em e Certid@o de Matricula do lote expedida a

sistemas de coordenadas UTM, com el rEres B el

delimita¢do exata dos confrontantes e ] ) _ o
— . e Certid@o negativa de débitos municipais;
indicagcdo do norte;

e Cobpia Identidade e CPF ou CNH , quando

e C) Indicagdo de divisdo de lotes pretendidos, L
se tratar de pessoa juridica apresentar

lotes numerados e cotados; L . . .
copia do contrato social atualizado.

Quando se tratar de espdlio deverd ser

e D) Indicagd@o de dreas edificadas, ndo apresentado  certiddo de Obito e a

edificadas ou de preservacgdo, se houver; documentagdo  do  inventdrio  ou
herdeiros\sucessores;
e E) Selo de acordo com o modelo executivo

municipal; e ART, TRT ou CAU;

e Arquivo DWG do projeto. e Comprovante de pagamento da taxa.

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-Desdobro-Remembramento-Descaracterizac%CC%A7a%CC%83o.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DESDOBRO

TAXA

R$ 0,45 por m?

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Passa pelo Departamento de Cadastro,
para anexar BCI planta quadra;

4. E encaminhado ao Departamento de Obras,

DESDOBRO
para aprovagdo de desdobro;

5. Retorna ao Departamento de Cadastro para
Protocolo contribuinte.
. . E criado o processo.

Iangomento no sistema e entrega do croqui

|

Cadastro
Anexa BCI planta quadra

do desdobro, SE APROVADO;

6. Caso ndo seja aprovado retorna ao Setor de

Cadastro com nota técnica para dar ciéncia !
Processo encaminhado
ao contribuinte. Setor Obras
5 /\ R}
Projeto Projeto
aprovado ndo aprovado
\ J \ /
Z S S|
Retorno ao Retorno ao
Cadastro Cadastro com
para entrega nota técnica
\ J \ J
5™ el
Projeto aprovado Ciéneia ao
entrega -
contribuinte contribuinte
J \

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

UNIFICAGAO DE AREA-REMEMBRAMENTO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAGAO

» Requerimento preenchido e assinado pelo
proprietdrio ou seu procurador (apresentar

procuracao). (Y-

03 vias Projetos - GEORREFERENCIADO ;

e G) Planta de situacdo atual do imével na
mesma escala de projeto, assinada pelo
proprietdrio ou procurador (apresentar
procuracgéo), responsdvel técnico;

e H) Projeto em escala 1:500 em sistemas de
coordenadas UTM, com delimitagdo exata,
confrontantes, curvas de nivel de metro em

metro e indicagdo do norte;

* 1) Indicacdo de divisdo de lotes pretendidas,
lotes numerados e cotados;

e J) Indicagd@o de areas ndo edificaveis ou de
preservacdo se houver;

* K) Indicacéo de tipo de uso predominante no
local;

e L) Selo de acordo com o modelo executivo

municipal;

e Arquivo DWG do projeto.

03 vias - Memorial descritivo dos lotes
desdobrados, com todas as suas
caracteristicas, como perimetro do lote,
inscricdo de confrontantes, indicagdo de
logradouro publico, drea do lote, darea
desdobradas e drea remanescente;

e Certiddo de Matricula do lote expedida a
pelo menos 60 dias;

e Certiddo negativa de débitos municipais;

e Cobpia Identidade e CPF ou CNH , quando se
tratar de pessoa juridica apresentar copia
do contrato social atualizado. Quando se
tratar de espdlio deverd ser apresentado
certiddo de 6bito e a documentagdo do
inventdrio ou herdeiros\ sucessores;

e ART, TRT ou CAU;

e Comprovante de pagamento da taxa.

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-Desdobro-Remembramento-Descaracterizac%CC%A7a%CC%83o.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

UNIFICAGAO DE AREA-REMEMBRAMENTO

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para
anexar BCI planta quadro;

4. £ encaminhado ao Departamento de Obras,
para aprovagdo de unificagdo;

5. Retorna ao Departamento de Cadastro para
langamento no sistema e entrega do croqui da
unificagdo, SE APROVADA;

6. Caso ndo seja aprovado retorna o
Departamento de Cadastro com nota técnica

para dar ciéncia ao contribuinte.

TAXA

R$ 0,45 por m?

OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

DESDOBRO

Protocolo contribuinte.
E criado o processo.

|

Cadastro
Anexa BCI planta quadra

|

Processo encaminhado
Setor Obras

) ‘/‘r\‘ A
Projeto Projeto
aprovado ndo aprovado
\ J \
. W o
Retorno ao Retorno ao
Cadastro Cadastro com
para entrega nota técnica
\ J \ J
5™ el
Projeto aprovado Ciéneia ao
entrega -
e contribuinte
contribuinte
J \

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTODE . |
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

~

LIBERAGAO DE ALVARA DE CONSTRUGAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO  Certidéo negdtiva de débitos muniCipOiS;
DA SOLICITAQI"\O - Contrato social, ATA ou estatuto (quando estiver

em nome de pessoa juridica).
« Oficio solicitando a liberagdo de alvard para
construgdo, informar o nimero do protocolo da
aprovacgdo de projeto, enderego do imbvel,
assinado pelo proprietdrio(s), sécio ou procurador
(apresentar procurag@o);
« Copia Identidade e CPF ou CNH,;

TAXA
valor por m?

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

O valor do m? estd disponivel na

1. Protocolo feito no atendimento pelo Tabela de Valores no final da Cartiha ~—— Q

Clique aqui e acesse a Tabela

contribuinte;

. -
2. E criado o processo;
3. Passa pelo Departamento de Cadastro para

que seja anexado o processo de aprovacdo de

_ ALVARA
projeto; CONSTRUGAO
4. £ encaminhado ao Departamento de Obras, |

g ~ p ~ Protocolo
para liberagdo do alvard de construgdo; contribuinte.
E criado o processo
5. Apbs o alvard de construgdo emitido, ele & [

Cadastro para
langar anexar proc.
aprovagdo projeto

I

encaminhado ao Departamento de Cadastro

onde o mesmo ¢é langado no sistema

SISOBRA/PREF e logo apds o alvard é entregue ao Proc. encaminhado ao
Dep. Obras p/ liberagéo
contribuinte. alvard construgéo

!

Cadastro p/Langamento
e entrega
alvaré construgéo

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

NOTAS DE ALINHAMENTO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

«Oficio solicitando o alinhamento, informar endereco
do imével, assinado pelo proprietario(s), sécio em
caso de pessoa juridica ou procurador (apresentar

rocuragao);
I

« Copia do documento do imével (Contrato de
Compra e Vendaq, Escritura, Registro);

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. Ecriado o processo;

3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para
que seja anexado o BCI e planta quadra;

4. £ encaminhado ao Departamento de Obras,
para liberagdo da autorizagdo de alinhamento;
5. Retorna ao Departamento de Cadastro para

entrega da nota de alinhamento ao contribuinte.

« Copia Identidade e CPF ou CNH;
« Certiddo negativa de débitos municipais;
- Contrato social, ATA ou estatuto (quando

estiver em nome de pessoa juridica).

TAXA

R$ 65,56

A taxa deverd ser paga no
inicio do processo.

NOTAS

ALINHAMENTO

l

Protocolo contribuinte.
E criado o processo

!

Cadastro p/ anexar
BCl e planta quadra

!

Processo encaminhado
Obras para liberagéo da
autorizagéo alinhamento

!

Cadastro para entrega da
nota de alinhamento ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-diversos.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

HABITE-SE

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Informativo do alvard de Habite-se assinado
pelo proprietario, sécio ou procurador (apresentar

a procuragdo);

OBSERVAGAO:

Quando se tratar de Habite-se parcial, anexar junto
a relagdo acima um oficio informando a metragem
da construcéio e enderego do imoével, o oficio deve
ser assinado pelo proprietdario, sécio ou procurador
(apresentar procuracéo).

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO 1 PASSO

1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Quando houver projeto em anexo, este serd
encaminhado ao Departamento de Fiscalizagdo;

4. Passa pelo Fiscal de Obras, onde é feita a vistoria e
a emissdo do alvard de Habite-se;

5. Apds o Habite-se emitido, este & encaminhado ao
Departamento de Cadastro que readliza o langamento
no SISOBRAS/PREF e entrega o alvard ao contribuinte.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO 2° PASSO

1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte;

2. £ criado o processo;

3. Quando ndo houver projeto em anexo, este serd
encaminhado ao Departamento de Cadastro para
anexar a planta aprovada;

4. E encaminhado ao Departamento de Fiscalizagdo;
5. Passa pelo Fiscal de Obras, onde é feita a vistoria e a
emissdo do alvaré de Habite-se;

6. Apds o Habite-se emitido, ele & encaminhado ao
Departamento de Cadastro onde o mesmo é langado
no sistema SISOBRA/PREF e logo apés o alvard é
entregue ao contribuinte.

O "Habite-se" é o ato administrativo emanado de autoridade competente que autoriza
. o nicio da utilizagéo efetiva de construcdes ou edificagdes destinadas a habitagdo.

- Projeto arquiteténico aprovado (opcional);
« Copia Identidade e CPF ou CNH;

« Certiddo negativa de débitos municipais ou
positiva com efeito negativo;

TAXA
valor por m?

A taxa devera ser paga no inicio do processo.

O valor do m? esté disponivel na
Tabela de Valores no final da Cartilha

Clique aqui e acesse a Tabela

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

Projeto Projeto
anexado ndo anexado
Dep. Dep. Cadastro
Fiscalizacdo p/anexar
planta aprovada
! 7
Fiscal de Obras
p/ vistoria e Dep.
emissdo de Fiscalizagdo
alvaré
! T
Cadastro F|scol.de Qbrqs
langamento p/ V_Istona e
SISOBRAS/PREF em|ssoc? de
alvard
2 T
Cadastro
Dep.
Fiscalizagéo langamento
¢ SISOBRA/PREF
!
Entrega alvard
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/formulario-de-Habite-se-novo.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

RETIFICAGAO DE AREA TERRENO URBANO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO
« 02 vias Projeto - GEORREFERENCIADO (Assinado

pelo proprietario(s), sécio ou procurador

(apresentar procuracdo), responsavel técnico e

assinatura dos confrontantes com

reconhecimento de firma em cartoério;
» 02 vias do memorial descritivo;
« ART, CAU ou TRT;

TAXA

Até 360m?
R$ 0,75m?

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. £ criado o processo;

3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para
que seja anexado BCI planta quadra;

4. £ encaminhado ao Departamento de Obras,
para aprovacdo da retificacdo;

5. Retorna ao Departamento de Cadastro para
fazer o langcamento no sistema e entrega de

projeto de retificagdo e memorial descritivo

aprovado.

Acima de 360m?

R$ 0,89m?

+ Certiddo negativa de débitos municipais ou
positiva com efeito negativo;

« Matricula atualizada do imével (validade 30
dias);

» Copia Identidade e CPF ou CNH;

» Contrato social, ATA ou estatuto (quondo estiver
em nome de pessoa juridica).

OBSERVAGAO:
Os Lotes edificados devem constar a construgdo.

RETIFICAGAO
AREA

l

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Cadastro
anexa BCI planta quadra

!

Encaminhado Dep. Obras
para aprovagdo da
retificagéo

|

Cadastro langamento
no sistema

!

Entrega de projeto de
retificagéo e memorial
descritivo aprovado

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

REVISAO DE AREA CONSTRUIDA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a revisGo de drea: informar o + Copia Identidade e CPF ou CNH;
motivo da solicitagéo e o enderego do imobvel, - Contrato Social , Ata ou Estatuto (quando
assinado pelo proprietario(s), ou procurador se tratar de pessoa juridica).

(apresentar procuragéo);

Clique aqui para acessar o Modelo Q

Gratuito

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo

contribuinte;

2. Ecriado o processo; REVISAO AREA
CONSTRUIDA

3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para

que seja feita a vistoria e lancamento no
Protocolo contribuinte.

sistema.

!

E criado o processo

l

Dep. Cadastro
para vistoria e
langamento no sistema

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-diversos.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

VISTORIA PARA CARACTERIZAGAO DA DEMOLIGAO
(QUANDO O IMOVEL JA ESTIVER DEMOLIDO) E CERTIDAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a revisGo de drea: informar o « Copia Identidade e CPF ou CNH;
motivo da solicitagcdo e o enderego do imével, - Contrato Social , Ata ou Estatuto (quando
assinado pelo proprietario(s), ou procurador se tratar de pessoa juridica).

(apresentar procuracdo);

Clique aqui para acessar o Modelo Q

TAXA
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo R$ 20186
A taxa deverd ser paga no
contribuinte; inicio do processo.
2. E criado o processo;
3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para
VISTORIA
que seja feita a vistoria e o langamento no DEMOLIGAO
sistema, bem como a conferéncia, se houver o 1
Protocolo
alvaréd de demoli¢gdo ou se a demolicdo foi feita . contribuinte.
E criado o processo
sem a devida autorizacdo. i
B 5 . L. Cadastro, vistoria,
4. Ap6s conclusd@o da vistoria é feito langamento langamento e conferéncia
do alvard de demoligéo
no sistema pelo Departamento de Cadastro e [
emitida a certiddo de demoligdo para a entrega Cadastro p/ langamento
no sistema e emite certidéo
. de demoligdo
ao contribuinte
!
Entrega ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-diversos.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

SEGUNDA VIA DO ALVARA DE CONSTRUGCAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

- Oficio com solicitagéo da segunda via do alvaré de + Certiddo negativa de débitos municipais
construgdo informando enderego do  imovel, ou positiva com efeito negativo;

assinado pelo proprietario(s), ou procurador - Contrato social, ATA ou estatuto (quando
(apresentar procuragdo); se tratar de pessoa juridica).

« Copia Identidade e CPF ou CNH;

TAXA

R$ 43,21

A taxa deverd ser paga no
inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao Departamento de

Cadastro para anexar o processo antigo de 2°VIA
ALV. DE CONSTRUGAO

aprovagdo de projeto; |

4. logo apds, este & encaminhado ao Protocolo

contribuinte.
E criado o processo

}

Cadastro p/ anexar o
processo antigo de
aprovagdo projeto

!

Departamento de Obras;

5. £ emitido o alvard de construgéo pelo

Departamento de Engenhario;

6. E encaminhado ao Departamento de Cadastro
Dep. Obras

onde o mesmo é langado no sistema e logo apods T

entregue o alvard ao contribuinte. Dep. Engenharia
para emissdo de alvard

de construgdo

|

Cadastro langamento
no sistema

!

Entrega ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

SEGUNDA VIA DO ALVARA DE HABITE-SE

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

- Oficio com solicitagdo da segunda via do alvard de + Certiddo negativa de débitos municipais
Habite-se informando enderego do imovel, assinado ou positiva com efeito negativo;

pelo proprietario(s), sécio ou procurador (apresentar » Contrato social, ATA ou estatuto (quando
procuragdo); se tratar de pessoa juridica).

» Copia Identidade e CPF ou CNH;

TAXA
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo R$ 4312]
A taxa deverd ser paga no
contribuinte; inicio do processo.

2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao Departamento de

Cadastro para anexar o processo antigo de 29VIA
HABITE-SE
aprovagdo de projeto; !
4. £ encaminhado ao Departamento de Protocolo contribuinte.
E criado o processo
Fiscalizagdo; I
5. Apds a emiss@o do alvard de Habite-se pelo Cadastro p/ anexar o

processo antigo de
aprovagdo projeto

!

6. E encaminhado ao Departamento de Encaminhado
Dep. Fiscalizagao

|

e logo apds entregue ao contribuinte. EmissGo alv. Habite-se
pelo Fiscal de Obras

|

Cadastro langamento
no sistema

|

Entrega ao
contribuinte

Fiscal de Obras;

Cadastro onde o mesmo &€ langado no sistema

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

RENOVAGAO DE ALVARA DE CONSTRUGAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO

DA SOLICITAGAO + Copia Identidade e CPF ou CNH;

« Oficio com solicitagéo da renovagdo do alvaré « Certid@o negativa de débitos municipais
de construgéo informando enderego do imével, ou positiva com efeito negativo;

assinado pelo  proprietario(s), sécio ou « Alvara de construgdo antigo (original);
procurador (apresentar procuragéo); « Contrato social, ATA ou estatuto (quando

4 A se tratar de pessoa juridica).

OBSERVAGAO: TAXA

Caso o alvard de construgdo tenha sido R$ 0,45 por m?
extraviado informar no oficio da solicitagédo da A taxa deverd ser paga no
renovagdo o extravio do documento. inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO RENOVA97‘0~
ALV.CONSTRUCAO
1. Protocolo feito no atendimento pelo 1
contribuinte; Protocolo
_ contribuinte.
P E criado o processo
2. E criodo o processo; ]
3. E encaminhado ao Departamento de Cadastro Cadastro anexa
processo antigo
para anexar o processo antigo de aprovagdo de de aprovagdo de projeto
projeto; !
. . Dep. Obras
4. E encaminhado ao Departamento de Obras;
5. Apbés a emissdo da renovagdo do alvard de Dep. Engenharia
emissdo do renovagdo
constru¢do pelo Departamento de Engenharia; alv. construggo
. !
6. E encaminhado ao Departamento de Cadastro
Dep. Cadastro
onde serd entregue o alvard ao contribuinte. I
Entrega ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-diversos.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

REGULARIZAGAO DE EDIFICAGOES

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA
SOLICITAGAO

e 2 Vias do projeto, assinado pelo proprietario
ou procurador (procurador apresentar
procuragdo) e engenheiro;

e 2 Vias da ART ou CAU;

e Anexol,dalei;

Clique aqui para acessar o modelo  Q

e Anexo ll, dalei;

Clique aqui para acessar o modelo  Q

¢ Notas de Alinhamento, no caso de
constru¢do no alinhamento;

e Copia da Identidade ou CNH do proprietdrio;

e Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiro,
quando for o caso;

e Formuldrio de caracterizagdo da edificagcdo;
e Arquivo DWG do projeto;
e Certiddo de Langamento da edificagdo;

e Comprovante de pagamento da taxa.

Além dos documentos previstos o requerente
devera apresentar comprovante que a
edificagéo tenha sido concluida antes da
vigéncia da Lei N° 152 de 02 de fevereiro de
2021 - codigo de Obras e Edificagdes do
Municipio de Curvelo. Q

Podendo ser administrados para este fim
qualquer um dos documentos indicados
abaixo ou outros que comprovem O MaArco
temporal:

e Imagens aéreas extraidas de software de
geoprocessamento com referéncia de
data;

e Foto aérea com referéncia de data;

e Guia de IPTU, contas de dagua, Luz
Contratos particulares com firma
reconhecida;

e laudo de \vistoria da fiscalizagdo,
notificagdo, e atuagdo pelo 6rgdo
competente do Municipio.

PREFEITURA DE

CURVELO



http://leis.org/lzqiy
http://leis.org/lzqiy
http://leis.org/lzqiy
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/07/Requerimento-REGULARIZAC%CC%A7A%CC%83O-DE-EDIFICAC%CC%A7A%CC%83O-ANEXO-II.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/07/Requerimento-Regularizac%CC%A7a%CC%83o-de-edificac%CC%A7a%CC%83o-anexo-I.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/07/Requerimento-Regularizac%CC%A7a%CC%83o-de-edificac%CC%A7a%CC%83o-anexo-I.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/07/Requerimento-REGULARIZAC%CC%A7A%CC%83O-DE-EDIFICAC%CC%A7A%CC%83O-ANEXO-II.pdf
http://leis.org/lzqiy

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

REGULARIZAGAO DE EDIFICAGOES

TAXA

VALOR
(por m?)

Até 70m? Isento
Acima de 70m? até 100m?2 R$ 5,96
Acima de 100m? até 150m?2 R$ 7,45

Acima de 150m? até 200m? R$ 8,19

Acima de 200m? R$ 10,43

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

REGULARIZACAO
DE EDIFICAGOES

1. Protocolo feito no atendimento pelo

contribuinte; l

2. E criado o processo; cg,i?f{i,i?,ﬁe

E criado o processo

l

3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para

anexar BCI planta quadra, conferéncia da data Cadastro
anexa BCI planta quadra
de langamento da construgao; & confere area langada
4. £ encaminhado ao Departamento de Obras, Processo encaminhado
Dep. Obras para aprovagdo
para aprovagdo de desdobro; desdobro

5. Retorna ao Departamento de Cadastro para

Projeto Projeto

. . ndao
langamento no sistema e entrega do croqui do Aprovado aprovado

l

desaobro, SE AFROVADC; Retorno ao Cadastro Retorno ao
para langamento Cadastro
6. Caso ndo seja aprovado retorna ao Setor de e entrega com nota técnica
Cadastro com nota técnica para dar ciéncia ao : :
Projeto aprovado Ciéncia ao
. . entrega ibui
contribuinte. contriban o contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO
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DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ISENCAO, IMPUGNAGAO, RESTITUICAO, INCENTIVO FISCAL
ISENCAO IPTU APOSENTADOS, PENSIONISTAS ,BENEFICIARIO DA
ASSISTENCIA SOCIAL OU RENDA MENSAL VITALICIA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a isen¢cé@o informando que o
imoével é de uso exclusivamente residencial e o
endereco, assinado pelo proprietdrio do imoével,
sécio ou procurador (apresentar procuragéo);

Clique aqui para acessar o Modelo Q

» Comprovante de renda atual do contribuinte;
+ Copia Identidade e CPF ou CNH.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao Departamento de
Tributagdo para andlise da solicitagdo;

4. £ encaminhado para Secretaria de Fazenda
para emissdo da decisdo;

5. Retorna ao Setor de Tributagdo para dar

ciéncia ao contribuinte e posterior arquivamento.

Critérios Necessdrios:

* Renda de 01 (um) salédrio minimo mensal;

« Proprietdrio de 01 (um) Gnico imével utilizado
exclusivamente como residéncia;

- Area construida de até 70m? (setenta metros
quadrados);

Gratuito

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

l

Dep. Tributagdo
andlise solicitagéio

I

Secretaria Fazenda
emisséio deciséio

l

Dep. Tributagéo para
ciéncia ao contribuinte

!

Arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-Isenc%CC%A7a%CC%83o-de-IPTU-aposentado.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ISENGCAO IPTU PROGRAMA CASA VERDE E AMARELA
(PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA)

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a isengcdo assinado pelo
proprietario (s) do imével ou procurador
(apresentar procuragéo), ou requerimento proprio

formecido p T

« Fazer uma declaragdo informando que o imével
é de uso exclusivamente residencial e que
pertence ao Programa Minha Casa Minha
Vida/Casa Verde e Amarela, assinado pelo
proprietdrio(s) ou procurador;

+ Copia Identidade e CPF ou CNH;

+ Copia do comprovante de renda atual dos
proprietdrios;

» Copia do contrato de financiamento;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. Ecriadoo processo;

3. E encaminhado ao Departamento de
Tributacdo para andlise da solicitacdo;

4. E encaminhado para Secretaria de Fazenda
para emissdo de decisdo;

5. Retorna ao Setor de Tributagcdo para dar

ciéncia ao contribuinte e posterior arquivamento.

 Declaracdo do requerente, contendo a relagdo
de moradores do imoével, inclusive filhos
menores e invdlidos, devidamente comprovada
por cépia de documentos (carteira de
Identidade e CPF ou documento equivalente) e
juntamente comprovante de renda dos demais.

OBSERVAGAO:

Os documentos acima devem ser
apresentados junto com os documentos
originais para autenticagdo no ato do protocolo
ou as copias ja estarem autenticadas em
cartério. Caso a pessoa ndo tenha renda fixa,
fazer uma declaragdo falando, assinada e
anexar cépia da carteira de trabalho.

Gratuito

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

|

Dep. Tributagéo
andlise da solicitagéo

!

Secretaria Fazenda
emissdo decisdo

Dep. Tributagdo para
ciéncia ao
contribuinte

!

Arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-Isenc%CC%A7a%CC%83o-de-IPTU-PMCMV.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

REMISSAO DE CREDITO TRIBUTARIO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAGAO

« Requerimento no modelo proprio fornecido pelo
municipio, assinado pelo proprietario(s) ou por
procurador (apresentar procuragéo);

Clique aqui para acessar o Modelo Q

« Cobpia Identidade e CPF do contribuinte e seu
procurador, quando houver;

+ Coépia do documento do imével (escritura de
compra e venda, registro imobilidrio, promessa de
compra e venda..)

para condigcbes de

comprovagdo de propriedade ou possuidor;

+ Boletim de Cadastro de IPTU, fornecido pela
administragéo municipal, com dados cadastrais do
imovel objeto do pedido de extrato de débitos;

» Declaragd@o do requerente, contendo a relagdo de
moradores do imoével, inclusive filhos menores e
invalidos, devidamente comprovada por cépia de
documentos (carteira de Identidade e CPF ou
documento equivalente);

« Cbpia do comprovante de renda do contribuinte

que compde a renda familiar, inclusive

aposentados e pensionistas;

+ Copia de comprovante de despesas bdsicas,
(CEMIG, COPASA, FARMACIA, SUPERMERCADO e
outros) inclusive dos filhos menores.

No caso do imével pertencer a espélio:

» Certid@o de 6bito e certiddo de inventario ou a
relacdo de todos os herdeiros e sucessores, com
respectiva documentagdo de Identidade e CPF;

+ Copia comprovante de renda de todos os
herdeiros e sucessores;
renda de

+ Cobpia de comprovante de

aposentados e pensionistas;

+ Copia de comprovante de rendas bdsicas de

sustento do grupo familiar inclusive filhos

menores e com deficiéncia;
+ Outros documentos que a critério do
contribuinte, possam comprovar a situagdo

econdmica insuficiente, para fins de concessdo

relatorios e

do beneficio, como atestados,
receitudrios médicos e dfins.

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/04/Requerimento-remissa%CC%83o-novo.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

REMISSAO DE CREDITO TRIBUTARIO

Gratuito
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. Ecriado o processo; REM!SSI\O
CREDITO
TRIBUTARIO

3. E encaminhado ao Departamento de

Tributagdo para pré-andlise da solicitagdo; Protocolo
contribuinte.

4. £ encaminhado ao Departamento de Politicas E criado o processo
!
Dep. Tributagéo
pré andlise da

Sociais para que seja realizada a visita in loco e a

avaliagdo socioecondémica do contribuinte;

solicitagdo
5. Logo apds é encaminhado para Secretaria de !
Dep. Politicas Sociais
Fazenda para emiss@o de decisdo; visita in Joco e avaliagéo
socioecondémica
6. Retorna ao Setor de Tributagdo para dar I
ciéncia ao contribuinte e posterior arquivamento. Secretaria Fazenda
emite decisdo

Dep. Tributagdo
ciéncia contribuinte

!

Arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

RESTITUICAO DE IPTU[TAXAS

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

- Oficio com a solicitagdo da restituigdo, informando  * Contrato social, ATA ou estatuto (quando se
0 motivo, agéncia e conta para depbsito; assinado tratar de pessoa juridica).
pelo(s) proprietario(s) do imével ou sécio quando se

tratar de pessoa juridica ou procurador (apresentar

procuragao);

+ Guia e comprovante de pagamento original;

« Copia Identidade e CPF ou CNH;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO o
Gratuito

1.Protocolo  feito no atendimento pelo
contribuinte;

2.E criado o processo;

3.E encaminhado ao Departamento de

. N . RESTITUICAO

Tributagdo para que sejam  anexados
IPTU[TAXAS

comprovantes de pagamento e parecer;
4. encaminhado para Departamento de Protocolo

q q ~ 21 g contribuinte.
Fiscalizagdo para andlise e decisdo; £ criado o processo
5.L,ogo apdés & encaminhado & Secretaria de I
Fazenda para autorizagdo; Dep. Tributagao anexar

comprovantes de
pagamento e parecer

6.Encaminhamento para Contabilidade para que

seja feita a contabilizagdo; !

q q . =2 Dep. de Fiscalizagéo
7.Enviodo a Tesouraria para liberagdo do para andlise e decisdo
pagamento; I
8.Retorna & Contabilidade para arquivamento.

Secretaria de Fazenda
9.Caso existam débitos para o contribuinte o autorizagéo
parecer serd voltado & compensacdo de débitos I
e apobs o transito em julgado, o mesmo é enviado Contabilidade

feita a contabilizagéo

a Procuradoria para oitiva, e desta para

Tributacdo (caso seja no exercicio) ou para a :
Tesouraria
Divida Ativa (caso seja em exercicio anterior) liberagdo do
. N . . . pclgclmento
encaminhando o processo a Fiscalizagdo. Se T
ainda houver saldo a restituir retoma-se os
Contabilidade
trémites elencados a partir do tépico n.° 5 deste. arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-restituic%CC%A7a%CC%83o-Iptu.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTODE . |
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ISENGAO DE IMPOSTOS, INCIDENTES SOBRE SERVIGOS A ADMINISTRAGAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA, SOCIEDADE CIVIL, INSTITUIGOES DE
EDUCAGAO, ASSISTENCIA SOCIAL, TEMPLO DE QUALQUER CULTO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA
SOLICITAGAO

Para pleitear o reconhecimento de imunidade aos
impostos municipais, incidentes imoveis
pertencentes & administrag@o publica direta e
indireta, sociedade civil, instituicdes de educagdo,
de assisténcia social e templos de qualquer culto
sdo necessdrios, além de outros que se fizerem
necessdrios No curso do processo, 0s seguintes

documentos:

A) - Requerimento circunstanciado, assinado pelo
representante da instituicdo ou por mandatdrio
habilitado por procuragdo publica, expondo de
forma detalhada a solicitagdo;

B) - Copia da ata ou documento de posse ou de
nomeacdo do presidente ou responsével pela
instituicdo e de seu respectivo documento de
Identidade;

C) - Coépia do Contrato Social consolidado da
instituigdio ou Lei de Criagdo, Ata ou Estatuto de
Constituicdo, devidamente registrados em cartério,
juntamente com suas alteragées posteriores;

D) - Certiddo de registro do imével, com data
recente;

E) - Copia da Lei Declaratéria de Utilidade Pablica
(federal, estadual, municipal), se houver;

F) - CNPJ;

G) - Declaragdo assinada pelo contador e
presidente da instituicdo para atendimento
ao disposto nos incisos |, Il e lll, art. 14 da Lei
5172/66

(cédigo Tributério Nacional);

1 - N&o distribui qualquer parcela do seu
patriménio ou de suas rendas a titulo de lucro
ou participacd@o no seu resultado,

2 - Aplicarem integralmente, no pais, os
seus recursos na manuteng@o dos seus
objetivos institucionais,

3 - Mantém escrituracdo de suas receitas e
despesas, em livros revestidos de
formalidades capazes de assegurar sua

exatidéo.

H) - Indicagdo detalhada da utilizagéo do
imébvel sobre o qual o requerente pretende ver
reconhecida a imunidade;

1) - Comprovagdo do endereco da instituicéo
e indicacdo do n° de telefone para contato;

J) - Caso o reconhecimento da imunidade
tratar-se do ITBI, apresentar, também, o
formulério de Declaragdo de Transagdo
Imobilidria Intervivos.

K) - Os documentos apresentados na forma
de fotocopias deverdo estar acompanhados
dos originais para autenticagdo, ou vir
autenticados por cartoério;

L) - Eventual necessidade de outros
documentos serd avaliada caso a caso no
momento do protocolo da solicitagcdo;

M) - O processo deverd se instruido somente
com os documentos recomendados e ter
suas pecas numeradas, necessariamente, na
sequéncia aqui indicada.

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTODE .
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ISENGAO DE IMPOSTOS, INCIDENTES SOBRE SERVIGOS A ADMINISTRAGAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA, SOCIEDADE CIVIL, INSTITUIGOES DE
EDUCAGAO, ASSISTENCIA SOCIAL, TEMPLO DE QUALQUER CULTO

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO Grqtu Ito

1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte;
2.E criado o processo; 1
3. £ encaminhado a Fiscalizagdo para andlise e
parecer;

4. Logo apds é enviado ao Departamento de

ISENGCAO
Cadastro para langamento da isengdo; IMPOSTOS

5. Retorna & FiscalizagGo para dar ciéncia ao

Protocolo

municipe. _ contribuinte.
E criado o processo

|

Dep. Fiscalizagdo
andlise e parecer

!

Cadastro para
langamento da
isencdo

!

Retorna & Fiscalizagéo
para dar ciéncia ao
municipe

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

IMUNIDADE / SERVICOS

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAGAO

REQUERIMENTO PADRAO PREENCHIDO E ASSINADO
PARA  PROPOSICAO DO RECONHECIMENTO DE
IMUNIDADE AO IMPOSTO MUNICIPAL, INCIDENTE SOBRE
SERVICOS, SAO NECESSARIOS, ALEM DE OUTROS QUE
SE FIZEREM NECESSARIOS NO CURSO DO PROCESSO,
OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

A) - Requerimento circunstanciado, assinado pelo
representante da empresa ou por mandatdrio
habilitado por procuragdo publica, expondo de
forma circunstanciada a solicitagdo;

B) - Copia do documento de lIdentificagéo do
representante legal da instituicdo e do
mandatdrio do representante legal;

C) - Copia do Contrato Social consolidado ou
estatuto da instituicdo;

D) - Copia da ata ou documento de posse ou de
nomeagdo do presidente ou responsavel pela

instituicdo;

E) - CNPJ;

F) - Declaracdo assinada pelo contador e
presidente da instituicdo para cumprimento das
disposi¢cées da Lei 5172/66 (Codigo Tributdrio
Nacional), art. 14, incisos |, Il e II:

1 - Nd&o distribui qualquer parcela do seu
patriménio ou de suas rendas a titulo de
lucro ou participacdo no seu resultado;

2 - Aplicarem integralmente, no pais, os seus

recursos na manutengdo dos seus
objetivos institucionais;

3 - Mantém escrituracéo de suas receitas e
despesas, em livros revestidos de formalidades
capazes de assegurar sua exatiddo;

G) - Comprovacgdo de endereco da instituicdo e
indicagdo do n° de telefone para contato;

H - Os documentos apresentados na forma de
copia deverdo vir acompanhados dos originais
momento  da

para  autenticagdo,  no

protocolizago ou virem autenticados por

cartério;

1) - Eventual necessidade de outros documentos
serd avalioda caso a caso, no momento da
protocolizagdo da solicita¢do;

J) - O processo deverd ser instruido somente
com os documentos recomendados e ter suas
pecas
sequéncia aqui indicada.

numeradas, necessariamente, na

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

IMUNIDADE / SERVICOS

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO Gratuito

1. Protocolo feito no atendimento pelo

contribuinte; -
2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao Departamento de

Fiscalizagdo para andlise e parecer; Imunidade /

2

4. Logo apds é enviado ao Departamento de

Servigos

Cadastro para langamento da isengdo;

Protocolo

5. Retorna ao Departamento de Fiscalizagéo _ contribuinte.
E criado o processo

para dar ciéncia ao municipe.

Dep. Fiscalizagdo
andlise e parecer

|

Cadastro para
langamento isengdo

Retorna & Fiscalizagéo
p/ ciéncia ao municipe

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

INCENTIVO FISCAL, REDUQZ\O DE ALIQUOTA DO IPTU

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

e Oficio solicitando a redugéo da aliquota e ¢ Copialdentidade e CPF ou CNH;
incentivo fiscal, comunicando o inicio da obra, * Certiddo negativa de débitos municipais ou
assinado pelo(s) proprietéario(s) do imével; positiva com efeito negativo.

e Cobpia do alvard de construgéo (observar que o
alvaré néo pode estar vencido);

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

Gratuito
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;
2. E criado o processo; .
3. £ encaminhado ao Depto. de Tributagdo para
INCENTIVO
andlise e parecer; FISCAL

4. £ enviado a Secretariac de Fazenda para 1
Protocolo
emissdo de decisdo; _ contribuinte.
E criado o processo
5. Retorna ao Departamento de Tributagdo para [
dar ciéncia ao contribuinte e para posterior Dep. Tributagéo

andlise e parecer

!

Secretaria Fazenda
emissdo decisd@o

|

Dep. Tributagéo
ciéncia contribuinte

|

Arquivamento

arquivamento.

PREFEITURA DE

CURVELO




ITBI

IMPOSTO DE
TRANSMISSAO DE
BENS IMOVEIS
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DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ITBI-IMPOSTO DE TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS
URBANO/RURAL

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« 02 vias do formuldrio de ITBI preenchidas iguais
(deve ser impresso frente e verso na mesma folha),
assinada por um dos proprietdrios ou vendedor;

Clique aqui para acessar o Modelo Q

« Copia Identidade e CPF do vendedor, bem como do
comprador, autenticado em cartério (se for
apresentada a cépia e o documento original
autenticamos no ato do protocolo do pedido);

« Copia contrato de compra e venda autenticado
em cartério (se for apresentada a cépia e o
documento original
protocolo do pedido);

autenticamos no ato do

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte;

2. Ecriadoo processo;

3. E encaminhado para o Departamento de Cadastro
para conferéncia dos dados cadastrais;

4. £ encaminhado para o Depto. de Tributagdo para
andlise, se haverd a necessidade vistoria ou se j&
encontra-se apto para ser avaliado;

5. Apbs avaliag@o retorna ao atendimento, para
liberagéo da guia de pagamento ao contribuinte;

6. Logo apds o pagamento faz-se a liberagdo da

guia de quitagdo do ITBI.

Obs: Se houver no ato da conferéncia divergéncia de
informagdes, o processo é devolvido ao atendente

que protocolou o requerimento.

+ Matricula atualizada do imével retirada junto
ao Cartério de Registro de Imbveis (se for
apresentada a cépia e o documento original
autenticamos no ato do protocolo do pedido),
ela tem uma validade de 30 dias;

« Certiddo negativa de débitos municipais;

» Declarag@o do ITR , quando se tratar de
imével rural (recente);

* Pessoa juridica apresentar cartdo de CNPJ da
empresa e contrato social;

TAXA
Taxa do ITBI (aliquota 2%)

***e nos casos de financiamento 0,50%
(depende da andlise do contrato)

OBS: A taxa de transferéncia do ITBI devera ser paga
apés a andlise do processo

IMOVEL

URBANO/RURAL

Protocolo contribuinte.
E criado o processo.

Cadastro
Para Conferéncia do
formuléario
ITBI ITBI volta
Liberado para
Correg@o
I L
Vai para o Retorno ao
Depto. ao
Tributagéo atendimento
Retorna ao Ciéncia ao
atendimento contribuinte
L
————
Liberagdo
guia
contribuinte
Apobs
pagamento
lib.guia quit.ITBI

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2026/05/Formulario-de-ITBI.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

CANCELAMENTO DE ITBI

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO
. Oficio solicitando, informar o motivo do * Matricula atualizada do imével (validade 30 dias)

cancelamento, o ndmero do protocolo do Junto ao Cartério de Registro;
pedido do ITBI, assinado pelo proprietério(s), - Contrato social, ATA ou estatuto (quando se tratar

s6cio ou procurador (apresentar procuragdo); de pessoa juridica).
- Anexar formulério de ITBI original; + Certiddo negativa de escritura junto aos trés
- Cépia Identidade e CPF ou CNH; Cartérios de Oficio de Curvelo (Cartério de 10, 2°, 3°

Oficio de notas).

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

Gratuito
ITBI JA RECOLHIDO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;
2. E criado o processo;

3. £ encaminhado ao Depto. de Cadastro para

andlise, tomada de providéncias, notificagdo do

contribuinte e posterior arquivamento.
Protocolo

contribuinte.
E criado o processo

ITBI NAO RECOLHIDO

1. Protocolo feito no atendimento pelo /\

r N\ s

q g . ITBI néo
Contnbu'nte; ITBI recolhido: recolhido:
Cadastro Tri -
ributagdo
2. E criado o processo; : g
3' E enCOm|nh0d0 ao Depo rtomento de rCodqstro analisa ) il'ributquo cnqlisc‘
e toma etoma
Tributagdo  para  andlise, tomada de | Provieenclies | | providencias |
providéncias, notificagdo do contribuinte e
. . Contribuinte Contribuinte
posterlor orquwamento. & notificado é notificado
Processo Processo
arquivado arquivado

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

NAO INCIDENCIA DE ITBI

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO « Matricula do imével (validade 30 dias);
DA SOLICITAGAO + Guia de informagées de ITBI (02 vias

preenchidas);

« Oficio solicitando a ndéo incidéncia de ITBI, -
+ Cobpia de comprovante de endereco da

assinado elo residente, representante da . ... . _ - - .
P P P instituicdo e indicagdo de numero de telefone

empresa ou procurador (apresentar procuragdo);
P P (ap P gto) para contato;

« Copia Identi CPF do representante | I i . o
opia Identidade e © representante 1°gal | certidao negativa de débitos municipais;

ou procurador;
» Copia contrato social , ATA ou estatuto;

OBSERVAGAO:

Os documentos apresentados devem estar
autenticados em cartério ou podem ser .
apresentadas as cépia acompanhadas de suas Gratuito
respectivas versdées originais para autenticagdo
na hora do protocolo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO NAO INCIDENCIA
DE ITBI

1. Protocolo feito no atendimento pelo Protocolo
contribuinte.

- E criado o processo
contribuinte;

2. Ecriadoo processo; E encaminhado a Fiscalizagéo
para andlise e parecer.
3. E encaminhado a Fiscalizag@o para andlise e I

pdarecer;

£ encaminhado a Tributagdo
para conhecimento.

!

Contribuinte abre novo
protocolo de ITBI

I

Tributagdo emite
certid@o de ndo incidéncia

!

Certiddo é entregue
ao contribuinte

4. E encaminhado a Tributagéo para

conhecimento.

5. Apdés a abertura do protocolo de ITBI pelo

contribuinte, o Depto. de Tributagcdo emite a

certiddo de ndo incidéncia e a entrega ao

contribuinte.

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

REVISAO DE VALOR DA AVALIAGAO DO ITBI

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a revis@o do valor, informar o
motivo da solicitagéo, o nimero do protocolo do
pedido de ITBI, assinado pelo proprietario(s), sécio
ou procurador (apresentar procuragéo);

« Copia Identidade e CPF ou CNH;

* Laudo de avaliagéo de Imbvel.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
Gratuito

1. Protocolo feito no atendimento pelo

contribuinte;

2. E criado o processo;

3. E encaminhado para o Depto. de Tributagdo

REVISAO DE AVALIAGAO
DE ITBI

onde é feita andlise do laudo de avaliagdo;

4. Se houver alguma davida sobre as Protocolo
) contribuinte.
informagdes, o0 mesmo é enviado ao Depto. de E criado o processo

Engenharia para andlise do laudo de avaliagdo;

Encaminhamento Tributagéo
para andlise laudo avaliagéo.

5. Apds esta, o processo retorna do

Departamento de Tributagdo, se houver a !
Em caso de dlvida sobre
informagédes enviado para

admissibilidade do laudo serd readlizada a Engenharia para andlise

do laudo de avaliagdo.

reavaliagdo  conforme a  documentacdo !

Processo
retorna a Tributagéo

6. Se ndo houver a admissibilidade do laudo, o /\

constante nos autos;

laudo
|__avaliagdo

laudo

mesmo serd indeferido. Admissib"iddﬂ [ admisﬁﬁ,‘i’.idadeJ

documentagdo
autos

Reavaliagéo
conforme Indeferimento

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

RESTITUI(}Z\O DE ITBI

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a restituigdo do ITBI, informar
neste oficio o nimero do protocolo do pedido de
cancelamento do ITBI e conta para o depdsito, ele
deve ser assinado pelo proprietario(s), sécio ou
procurador (apresentar procuragdo);

» Guia e comprovante de pagamentos original;

+ Copia Identidade e CPF ou CNH.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte;
2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao Departamento de Tributagdo
para que sejam anexados comprovantes de

pagamento;

4. E encaminhado para Departamento de
Fiscalizagdo para andlise e decisdo;

5. Logo apdbs é encaminhado Secretaria de Fazenda
para autorizagdo;

6. Encaminhamento para Contabilidade para que
seja feita a contabilizacéo;

7. Enviado a Tesouraria para liberagdo do
pagamento;

8. Retorna & Contabilidade para arquivamento.

« Contrato social, ATA ou estatuto (quando se
tratar de pessoa juridica).

OBSERVACAO:

Antes de solicitar a restituicdo é
necessdario protocolar e aguardar o
cancelamento do ITBI.

Gratuito

RESTITUICAO
IPTU/TAXAS

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

il

Dep. Tributagdo anexar
comprovantes de
pagamento e parecer

l

Dep. de Fiscalizagéo
para andlise e deciséo

!

Secretaria de Fazenda
autorizagdo

!

Contabilidade
feita a contabilizagdo

Tesouraria

liberagdo do
pagamento

!

Contabilidade
arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO




CERTIDOES

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF
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DEPARTAMENTODE .
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

CERTIDAO DE LANGAMENTO OU CERTIDAO DE LANGAMENTO COM
HISTORICO DE
AVERBAGOES/DESDOBRO/RETIFICAGAO/UNIFICAGAO/REGISTRO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Informar o enderego do imobvel, a inscricdo
cadastral e nome completo do proprietdrio no ato
do protocolo.

Gratuito

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;
2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao Departamento de Cadastro CERTIDAO

onde é elaborada a certiddo e logo apds l

entregue ao contribuinte
Protocolo

contribuinte.
E criado o processo

Cadastro elabora
certiddo

|

Entrega ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

CERTIDAO COM HISTORICO TRIBUTARIO [ PARA FINS DE INSS E QUITAGAO DE
ITBI

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Informar o enderegco do imével, a inscrigéo
cadastral e nome completo do proprietdrio no ato
do protocolo.

Gratuito
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

CERTIDAO

3. E encaminhado ao Departamento de

Tributagdo onde é elaborada a certiddo e logo

apds entregue ao contribuinte. Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Dep. Tributagdo
emite certid@o

l

Atendimento:
entrega contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

PELO SITE DA PREFEITURA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA

~ www.curvelo.mg.gov.br Q
SOLICITAGAO
* Servigos @

o Certid@o Negativa de Débitos

« Informar o endereco do imdvel, a inscricéo
cadastral e nome completo do proprietario
no ato do protocolo.

Acesse nosso site
utilizando o QR-CODE

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo Gratuito
contribuinte;
2. A certiddo é emitido na mesma hora e

entregue.

CERTIDAO
NEGATIVA DE DEBITOS

Protocolo
contribuinte.

Certidéo emitida na
hora e entregue

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

SOLICITAGAO
DE NUMERO

REFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PRE

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

SOLICITAGAO DE NOMERO

DOCUMENT°S~PARA O PROTOCOLO » Certiddo negativa de débitos municipais ou
DA SOLICITAGAO positiva com efeito negativo;

« Requerimento proprio fornecido pelo Municipio de  * Copia Identidade e CPF ou CNH;
Curvelo (assinado pelo proprietario(s), ou « Apresentar cépia do contrato social, ATA ou

procurador, apresentar procuragdo); estatuto, quando se tratar de pessoa juridica.
www.curvelo.mg.gov.br =
OBSERVAGAO:
+ Copia da matricula do imével retirada no Cartério Quando o imével estiver em nome de Espélio, o
de Registro, Escritura Publica, Formal de Partilha, requerimento devera ser solicitado em nome

de um dos herdeiros como requerente e o
formuldario devera ser assinado por todos os
firmas reconhecidas, ou outro documento hébil que herdeiros.

Contrato ou Promessa de Compra e Venda, com

comprove a propriedade do imével;

TAXA
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

R$ 17,88

1. Protocolo feito no atendimento pelo . .
A taxa devera ser paga no inicio do processo.

contribuinte;

2. Ecriado o processo;

3. £ encaminhado ao Cadastro para vistoria e SOLICITAGAO

NUMERO

liberacdo da certiddo ao contribuinte.

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Sec. Obras-
Geréncia
Meio Ambiente

!

Cadastro para
vistoria

l

Liberagéo certiddo
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-de-numero.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DECLARACAO DE

CONFORMIDADE

REFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuU




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO - Preencher modelo de requerimento de Certiddo

de regularizagdo de atividade, fornecido pelo
+ Requerimento solicitando a declaragéo de Municipio;

conformidade, assinado pelo contribuinte ou seu

procurador (apresentar procuragdo.); « Anexar Modelo da Declaragdo (Modalidade
Las/Cadastro, Las/Ras, Concomitante ou
« FCE - Formuldrio de Caracterizagdo do Trifésico), fornecido pelo Municipio;

Empreendimento (print da tela);

+ Modelo de Certiddo de Regularidade da
« FOB- Formuldrio de Orientagdo Basica (print da atividade- ao uso e ocupagdo de solo.

tela); (Fornecida pelo Municipio).

« Copia do Alvard de Licenga de Localizagdo e
Funcionamento expedido pelo Municipio;

« Copia do CNPJ e instrumento juridico constitutivo
da pessoa Juridica, ou CPF e Carteira de

Identidade, no caso de pessoa fisica;

« Cébpia do IPTU quitado referente ao imébvel onde
serd instalado o empreendimento, se urbano;

Cépia do ITR referente ao imbével onde serd
instalado empreendimento, se rural;

+ Comprovante de pagamento da taxa de
expediente do requerimento de declaracéo;

« Certiddo negativa de débitos municipais do
contribuinte;

« Copia Identidade e CPF ou CNH do responsével;

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

TAXA
PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

R$ 551,30

1. Frotocolo  feito  no  atendimento  pelo OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.
contribuinte;
2. Ecriado o processo;

3. E encaminhado a Secretariac de Obras

(Geréncia de Meio Ambiente) para elaboragéo

DECLARAGAO
CONFORMIDADE

da certid@o e posterior entrega ao contribuinte.

l

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Sec. Obras-
Geréncia
Meio Ambiente

l

Certidd@o
confeccionada

l

entrega certiddo
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




DENUNCIA

ESPONTANEA

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuUI




DEPARTAMENTO DE -
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DENUNCIA ESPONTANEA

PELO SITE DA PREFEITURA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAGAO TRl G @

- Oficio com a solicitacéo, informar o motivo da @
e Ouvidoria

dendnciag, o endereco do local ou um ponto de

. . . S o Denuncia
referéncia, assinado pelo responsdvel do pedido ;

« Copia da Identidade e CPF ou CNH.

Acesse nosso site
utilizando o QR-CODE

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo Gratuito
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. E encaminhado ao departamento pelo qual

interessa o assunto, para que sejom tomadas as DENUNCIA

devidas providéncias e posterior ciéncia ao ESPONTANEA

contribuinte.

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Processo encaminhado
ao departamento
relacionado

!

Tomada de
providéncia

Ciéncia ao
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

VISTORIAE
ANALISE PARA
CORTE OU PODA
DE ARVORES

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PRE

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CU




DEPARTAMENTO DE -
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

VISTORIA E ANALISE/ CORTE E PODA DE ARVORES
EM VIA PUBLICA

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a vistoria para corte e poda de
drvore, informar endereco e que a drvore estd em
via publica ou requerimento préprio fornecido pela
prefeitura para preenchimento , assinado pelo
proprietario(s), ou  procurador  (apresentar

procuragdo);

+ Copia da Identidade e CPF ou CNH.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

Gratuito
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;
2. E criado o processo; .

3. E encaminhado ao Depto. de Parques e Jardins

para andlise e Se a darvore encontrar-se em via PODA OU CORTE

publica o préprio 6rgdo fard a poda ou o corte. ARVORES

EM VIA PUBLICA

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Processo encaminhado
ao departamento
de Parques e Jardins

Via publica:
orgdo faré

poda

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-VISTORIA-CORTE-E-PODA-DE-ARVORE.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTODE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

VISTORIA E ANALISE CORTE E PODA DE ARVORES
DENTRO DO IMOVEL

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO

DA SOLICITAGAO OBSERVAGAO:
Dentro do imével a Prefeitura ndo faz o
« Oficio solicitando a vistoria para corte e poda de corte da drvore e nem a poda.

drvore, informar endereco, informar que a drvore
estd dentro do imdvel ou requerimento proprio
fornecido pela prefeitura para preenchimento,
assinado pelo proprietario(s), ou procurador

(apresentar procuragao); (TSR

+ Copia da Identidade e CPF ou CNH.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

R$ 98,34

1. Protocolo feito no atendimento pelo
OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

contribuinte;

2. £ criado o processo; .
3. E encaminhado ao Depto. de Parques e Jardins

para andlise e liberagcdo da permisséo para o
PODA OU CORTE

contribuinte (se estiver dentro do imével); ARVORES

DENTRO DO IMOVEL

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Processo encaminhadg
ao departamento
de Parques e Jardins

Liberagéo da
Permissdo ao

Contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-VISTORIA-CORTE-E-PODA-DE-ARVORE.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

ALVARA

EVENTUAL

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuUI




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ALVARA EVENTUAL (SHOWS)

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO « Copia de contrato com sonorizagdo, montagem

SR ER de palco, iluminagdo;
« Copia de contrato de locagdo;

» Oficio solicitando, informar local, datag, hordrio de L .
« Copia contrato com seguranga;

inicio e término, estimativa de publico, valor dos - Protocolo de entrada no pedido junto a Policia
Militar;

« AVCB ou dispensa(retirada no site Corpo de

ingressos, assinado pelo responsdvel;
 Copia Identidade e CPF ou CNH;

> Celily € C¥A © eentivi soekl guente s Bombeiros" Declaragdo de Evento Tempordrio”).

tratar de pessoa juridica;
possen JmTeIet

« Copia de contrato com as bandas;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

valor do ISS
conforme despacho do fiscal
1. Protocolo feito no atendimento pelo OBS: A taxa de ISS vai ser calculada apés a

o andlise do processo.
contribuinte;

2. E criado o processo; .
3. E encaminhado ao Depto. de Fiscalizagéo, se )

ALVARA
liberado retorna a Tributagdo para liberagdo de EVENTUAL

guia de pagamento;

4. £ encaminhado ao Cadastro para emissdo do Protocolo
_ contribuinte.
E criado o processo

!

alvard e entrega ao contribuinte;

5. Retorna a Fiscalizagdo para arquivamento.

Dep. Fiscalizag@o

I
Tributagdo:
liberagdo guia
pagamento

!

Cadastro emisséo
alvaré
e entrega
contripuinte

Fiscalizagdo para
arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO



https://www.prevencaobombeiros.mg.gov.br/a1ip/f/t/cadastrareventodeclaratorioman
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTODE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

ALVARA EVENTUAL
(BARRAQUINHAS , MUSICA AO VIVO)

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando, informar local, data, hordrio de
inicio e término, estimativa de publico, valor dos
ingressos (se tiver cobranga), assinado pelo
responsavel;

« Copia identidade e CPF ou CNH;

« Cartdo de CNPJ, Ata, Estatuto ou contrato social
quando se tratar de pessoa juridica;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. Ecriado o processo;

3. E encaminhado ao Depto. de Fiscalizagéo, se
liberado retorna a Tributagdo para liberacdo de
guia de pagamento;

4. £ encaminhado ao Cadastro para emissdo do
alvard e entrega ao contribuinte;

5. Retorna a Fiscalizagdo para arquivamento.

« Protocolo de entrada no pedido junto a Policia
Militar;

« AVCB ou dispensa(retirada no site Corpo de
Bombeiros" Declaracéo de Evento Temporario”).

Clique aqui para acessar o Site Q

TAXA

valor do alvara
conforme despacho do fiscal

OBS: A taxa de alvard devera ser paga apds a andlise
do processo.

ALVARA

EVENTUAL

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Dep. Fiscalizag@o

!

Tributagdo:
liberagdo guia
pagamento

!

Cadastro emisséo
alvaré
e entrega
contripuinte

Fiscalizagdo para
arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO



https://www.prevencaobombeiros.mg.gov.br/a1ip/f/t/cadastrareventodeclaratorioman
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

INTERDICAO

DE RUA

REFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuU




DEPARTAMENTODE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

INTERDIGAO DE RUA (PARA EVENTOS)

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAQT\O « Protocolo de entrada no pedido junto a Policia

Militar;
« Oficio solicitando, informar local, data, hordrio de
inicio e término, estimativa de publico, valor dos
ingressos (se tiver cobranga), assinado pelo
responsavel;
« Copia identidade e CPF ou CNH;
« Cartdo de CNPJ, Ata, Estatuto ou contrato social

quando se tratar de pessoa juridica;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

Gratuito
1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;
2. £ criado o processo; .

3. E encaminhado para Fiscalizagéo para andlise

e parecer, da ciéncia ao contribuinte;

) Interdig¢éo de

4. E encaminhado a Tributagcdo para
Rua
conhecimento;
5. Apbés a notificagdo do municipe ele poderd l
. . . . Protocolo

emitir a nota pelo site mediante despacho fiscal contribuinte
(se a empresa encontrar-se estabelecida no !
municipio); E criado o processo
6. No caso de ISS retido, é emitido o despacho da I
Fiscalizagdo e entregue ao contribuinte.. Dep. Transito para

analise e parecer

PREFEITURA DE

CURVELO




DEDUCAO
DE ISS

REFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PRE

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuU
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DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DEDUGAO DE ISS

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio com a solicitagdo de deducdo de ISS,
assinado pelo sécio ou procurador (apresentar
procuragéo);

+ Copia do contrato social, alteragéo contratual;

+ Copia identidade e CPF ou CNH;

» Cartdo de CNPJ;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2.E criado o processo;

3. E encaminhado para Fiscalizagéo para andlise
e parecer, da ciéncia ao contribuinte;

4. E encaminhado a Tributagéo para
conhecimento;

5. Apbés a notificagdo do municipe ele poderd
emitir a nota pelo site mediante despacho fiscal
(se a empresa encontrar-se estabelecida no
municipio);

6. No caso de ISS retido, é emitido o despacho da

Fiscalizagdo e entregue ao contribuinte..

» Notas fiscais;

« Planilha de Custos;

« Copia contrato com a empresa tomadora de
Servigo.

OBSERVACAO:
Devera constar nas notas fiscais que o
material, tem que ser deixado na obra.

TAXA

R$ 43,21

OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

DEDUGAO ISS

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Dep. Fiscalizagdo pard
andlise e parecer

!

Fiscalizag&o dd ciéncid
ao contribuinte

l ISS retido

Dep. Tributagdo
para conhecimento

Municipe pode
emitir
nota pelo site

Empresa
estabelecida
no Municipio

Despacho da
Fiscalizag&o
entrega ao

Contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




AVERBACAOE

INCLUSAO DE
INFORMAGAO

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuUI




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

AVERBAGAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Copia da Escritura, Registro do imével, Formal de
Partilha, Convengdo de Condominio.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

R$ 23,84

1. Protocolo feito no atendimento pelo
OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

contribuinte;
2. E criado o processo; e

3. E encaminhado ao Cadastro para que seja

feita a averbacdo e posterior arquivamento.

AVERBAGAO

!

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Cadastro para
averbacgdo

Arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTO DE -
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

INCLUSAO DE INFORMAGAO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

OBSERVAGAO:
+ Copia Contrato de Compra e Venda, Distrato, A inclus@o de informagdo estard incluindo
contrato de doacéo (O contrato ou distrato o novo comprador e mantendo o antigo

vendedor como corresponsdvel do imbvel

até apresentar o Registro do Imoével
vendedor(s), com firma reconhecida em cartério). legalizando o terreno.

devera estar assinados pelo comprador (s) e

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

R$ 23,84

1. Protocolo feito no atendimento pelo
OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

contribuinte;

2. Ecriado o processo; |
3. E encaminhado ao Cadastro para que seja

feita a inclusGo ao sistema e posterior

arquivamento. INCLUSAO
DE

INFORMAGOES

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Cadastro para
averbagdo

!

Arquivamento

PREFEITURA DE

CURVELO




DESARQUIVAMENTO

DE PROCESSO

REFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuU




DEPARTAMENTO DE -
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

DESARQUIVAMENTO
DE PROCESSO

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando o desarquivamento do processo ,

informar numero do processo se tiver, referente ao

que é o desarquivamento o ano do processo

,assinado a solicitagdo pelo proprietério
procurador (apresentar procuragéo);
» Copia identidade e CPF ou CNH.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. Apds localizagéo deste €& realizada a

notificacdo do contribuinte.

ou

TAXA

R$ 17,88- por ano

OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

DESARQUIVAMENTO
DE

PROCESSO

l

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

!

Encaminhado ao
setor competente
para busca

l

Notificagdo
contribuinte

PREFEITURA DE

CURVELO




MUDANGCA DE

DESTINACAO

REFEITURA DE PREFEITURA DE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREFEITURADE PREF

URVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CURVELO CuUI




DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

MUDANGA DE DESTINAGAO (RESIDENCIAL/ COMERCIAL) QUANDO NAO
TIVER NENHUMA MODIFICACAO NO IMOVEL

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

*Requerimento  fornecido pelo Municipio
preenchido e assinado pelo proprietario(s) ou
procurador (apresentar procuragdo);

» Copia da Identidade e CPF;

«Certid@o Negativa de débitos ou Positiva com

Efeito negativo.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO TAXA

R$ 43,21

1. Protocolo feito no atendimento pelo

OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.
contribuinte;
2. Ecriadoo processo; .

3. E encaminhado para o Cadastro para andlise

e alteracdo conforme solicitagdo do contribuinte.

RESIDENCIAL PARA
COMERCIAL

S/MODIFICAGAO

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

Cadastro para
andlise e alteragdo

PREFEITURA DE

CURVELO



https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-mudanc%CC%A7a-de-destinac%CC%A7a%CC%83o.pdf
https://curvelo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/02/Requerimento-INICIO-ATV-FISC.pdf

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

MUDANCA DE DESTINAQIN\O (RESIDENCIAL/ COMERCIAL) QUANDO TIVER
ALGUMA MODIFICAGAO NO IMOVEL

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

» Oficio solicitando a mudang¢a de destinagdo,
assinado pelo proprietério(s), sécio ou procurador
(apresentar procuragéo);

» Copia Identidade e CPF ou CNH;

+ Certiddo Negativa de débitos ou Positiva com
Efeito negativo;

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

1. Protocolo feito no atendimento pelo
contribuinte;

2. E criado o processo;

3. E encaminhado para o Cadastro para andlise
e alteracdo conforme solicitagdo do contribuinte

(se houver nos autos o habite-se);

+ Planta baixa solicitando as alteragdes,
assinado pelo proprietario(S), sécio, responsavel
técnico ou procurador (apresentar procuragéo);

TAXA

R$ 43,21

OBS: A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

RESIDENCIAL PARA
COMERCIAL

COM MODIFICAGAO

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

Cadastro para
andlise e alteragdo

PREFEITURA DE

CURVELO




DEPARTAMENTODE
TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

MUDANGA DE DESTINAGAO (COMERCIAL/RESIDENCIAL)

DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO
DA SOLICITAGAO

« Oficio solicitando a mudang¢a de destinacdo,
assinado pelo proprietario(s), ou

procurador (apresentar procuragdo);

 Copia Identidade e CPF ou CNH;

+ Certiddo Negativa de débitos ou Positiva com
Efeito negativo;

OBSERVAGAO:

Os iméveis que tiverem Habite-se e ndo tiverem
sofrido nenhuma alteragéo, poderdo fazer um oficio
solicitando a mudanga de Comercial para Residencial,
somente apresentando um oficio informando assinado
pelo  proprietério ou  procurador  (apresentar
procuracdo), cépia da identidade e CPF e o IPTU tem
que estar em dia com o Municipio.

PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO

Protocolo feito no atendimento pelo

contribuinte;

2.

3.

e

E criado o processo;
E encaminhado para o Cadastro para andlise

alteragdo conforme solicitagcdo do contribuinte

(se houver nos autos o habite-se);

 Projeto Arquitetonico solicitando as alteracées,
assinado pelo proprietdrio, responsdvel técnico ou
procurador (apresentar procuragdo).

TAXA
R$ 43,21

A taxa deverd ser paga no inicio do processo.

Obs.: Caso ndo haja o alvaré de habite-se é
cobrado de acordo com m? do projeto

COMERCIAL
PARA

RESIDENCIAL

Protocolo
contribuinte.
E criado o processo

l

Cadastro andlise e
alteracgéo (se houver
habite-se)

PREFEITURA DE

CURVELO




TABELAS DE VALORES
PARA APROVAQAO DE
PROJETO, LIBERA(}AO DE
ALVARA E HABITE-SE
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DEPARTAMENTO DE

TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

TABELAS DE VALORES PARA A_PROVAQAO DE
PROJETO, LIBERAGAO DE ALVARA E HABITE-SE 2026

Taxa de Aprovacgdo de Projeto (por m2)

VALOR
(porm?)

Até 70m?2 Isento
Acima de 70m?2 até 100m? R$ 2,83
Acima de 100m? até 150m? R$ 3,44
Acima de 150m? até 200m?2 R$ 3,65

Acima de 200m? R$ 4,69

Taxa de Liberagdo de Alvara de Licenga para Construcéo (por m?)

VALOR
(por m?)

Até 70m? Isento

Acima de 70m?2 até 100m? R$ 119

Acima de 100m? até 150m?2 R$ 148

Acima de 150m? até 200m? R$ 156

Acima de 200m? R$ 2,01

Taxa de Habite-se (por m2)

VALOR
(por m?)

Até 70m?2 Isento
Acima de 70m? até 100m? R$ 2,01
Acima de 100m?2 até 150m? R$ 246
Acima de 150m? até 200m? R$ 261

Acima de 200m? R$ 3,35

PREFEITURA DE

CURVELO
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DEPARTAMENTO DE

TRIBUTAGAO E ARRECADAGAO

Contatos

Recepgdo da Prefeitura Departamento de Tributagédo
® (38) 3721-2933 O (38) 3722-3265

© E-mail: tributos@curvelo.mg.gov.br

Departamento de Cadastro Departamento de Trénsito

® (38) 3722-3266 O (38) 3722-3458

© E-mail: cadastro@curvelo.mg.gov.br © E-mail: transito@curvelo.mg.gov.br
Departamento de Fiscalizagéo Departamento de Divida Ativa

® (38) 3722-3264 O (38) 3722-3263

© E-mail: fiscal@curvelo.mg.gov.br © E-maiil: diat@curvelo.mg.gov.br

Casa do Empreendedor/Sala Mineira

Departamento de Parques e Jardins

O (38) 3722-2921 O (38) 3722-3455

E-mail:casadoempreendedor@curvelo.mg.gov.br

Secretaria de Obras Secretaria de Planejamento,
® (38) 3721-4222 Oorcamento e Gestédo
© E-mail: obras@curvelo.mg.gov.br ® (38) 3721-3510 - Opgao 2

Vigilancia Sanitaria
O (38) 3722-8863
© E-muail: fiscalsaude@curvelo.mg.gov.br

https://curvelo.mg.gov.br

Acesse o Site Oficial
clicando aqui ou
scaneando o QR Code.

PREFEITURA DE

CURVELO

BRcre
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	DESDOBRO
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	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
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	DESDOBRO
	DEPARTAMENTO DE TRIBUTAÇÃO E ARRECADAÇÃO

	REGULARIZAÇÃO DE EDIFICAÇÕES
	DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAÇÃO
	2 Vias do projeto, assinado pelo proprietário ou procurador (procurador apresentar procuração) e engenheiro;
	2 Vias da ART ou CAU;
	Anexo I ,da lei ;
	Anexo  II, da lei;
	Notas de Alinhamento, no caso de construção no alinhamento;
	Copia da Identidade ou CNH do proprietário;
	Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiro, quando for o caso;
	Formulário de caracterização da edificação;
	Arquivo DWG do projeto;
	Certidão de Lançamento da edificação;
	Comprovante de pagamento da taxa.
	Clique aqui para acessar o modelo
	Clique aqui para acessar o modelo

	Além dos documentos previstos o requerente devera apresentar comprovante que a edificação tenha sido concluída antes da vigência da Lei Nº 152 de 02 de fevereiro de 2021 - Código de Obras e Edificações do Município de Curvelo.
	Podendo ser administrados para este fim qualquer um dos documentos indicados abaixo ou outros que comprovem o marco temporal:
	Imagens aéreas extraídas de software de geoprocessamento com referência de data;
	Foto aérea com referência de data;
	Guia de IPTU, contas de água, Luz, Contratos particulares com firma reconhecida;
	Laudo de vistoria da fiscalização, notificação, e atuação pelo órgão competente do Município.


	REGULARIZAÇÃO DE EDIFICAÇÕES
	TAXA
	ÁREA
	VALOR  (por m²)
	Até 70m²
	Acima de 70m² até 100m²
	R$ 5,96

	Acima de 100m² até 150m²
	R$ 7,45

	Acima de 150m² até 200m²
	R$ 8,19

	Acima de 200m²
	R$ 10,43
	A taxa deverá ser paga no início do processo.




	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2. É criado o processo; 3. Passa pelo Departamento de Cadastro, para anexar BCI planta quadra, conferência da data de lançamento da construção; 4. É encaminhado ao Departamento de Obras, para aprovação de desdobro; 5. Retorna ao Departamento de Cadastro para lançamento no sistema e entrega do croqui do desdobro, SE APROVADO; 6. Caso não seja aprovado retorna ao Setor de Cadastro com nota técnica para dar ciência ao contribuinte.
	DEPARTAMENTO DE TRIBUTAÇÃO E ARRECADAÇÃO


	REMISSÃO DE CRÉDITO TRIBUTÁRIO
	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2.     É criado o processo; 3. É encaminhado ao Departamento de Tributação para pré-análise da solicitação; 4. É encaminhado ao Departamento de Políticas Sociais para que seja realizada a visita in loco e a avaliação socioeconômica do contribuinte; 5. Logo após é encaminhado para Secretaria de Fazenda para emissão de decisão; 6. Retorna ao Setor de Tributação para dar ciência ao contribuinte e posterior arquivamento.



	Gratuito
	Protocolo contribuinte. É criado o processo
	Dep. Tributação  pré análise da solicitação
	Secretaria Fazenda emite decisão
	DEPARTAMENTO DE TRIBUTAÇÃO E ARRECADAÇÃO
	ISENÇÃO DE IMPOSTOS, INCIDENTES SOBRE SERVIÇOS À ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA DIRETA E INDIRETA, SOCIEDADE CIVIL, INSTITUIÇÕES DE EDUCAÇÃO, ASSISTÊNCIA SOCIAL, TEMPLO DE QUALQUER CULTO
	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2. É criado o processo; 3. É encaminhado a Fiscalização para análise e parecer; 4. Logo após é enviado ao Departamento de Cadastro para lançamento da isenção; 5. Retorna à Fiscalização para dar ciência ao munícipe.



	Gratuito
	ISENÇÃO  IMPOSTOS
	IMUNIDADE / SERVIÇOS
	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2.  É criado o processo; 3. É encaminhado ao Departamento de Fiscalização para análise e parecer; 4. Logo após é enviado ao Departamento de Cadastro para lançamento da isenção; 5. Retorna ao Departamento de Fiscalização para dar ciência ao munícipe.



	Gratuito
	Imunidade / Serviços
	Protocolo contribuinte. É criado o processo
	Dep. Fiscalização análise e parecer
	Entrega ao  contribuinte

	Cadastro para lançamento isenção
	Retorna à Fiscalização p/ ciência ao munícipe
	DEPARTAMENTO DE TRIBUTAÇÃO E ARRECADAÇÃO


	CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS
	PELO SITE DA PREFEITURA
	Serviços
	Certidão Negativa de Débitos
	www.curvelo.mg.gov.br

	DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAÇÃO
	• Informar o endereço do imóvel, a inscrição cadastral e nome completo do proprietário no ato do protocolo.

	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2. A certidão é emitida na mesma hora e entregue . .



	Gratuito
	CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS
	Protocolo  contribuinte.
	Certidão emitida na  hora e entregue
	DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE
	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2.    É criado o processo; 3. É encaminhado a Secretaria de Obras (Gerência de Meio Ambiente) para elaboração da certidão e posterior entrega ao contribuinte.

	TAXA


	R$ 551,30
	OBS: A taxa deverá ser paga no início do processo.
	DECLARAÇÃO CONFORMIDADE
	DEPARTAMENTO DE TRIBUTAÇÃO E ARRECADAÇÃO

	DENÚNCIA ESPONTÂNEA
	DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DA SOLICITAÇÃO
	• Ofício com a solicitação , informar o motivo da denúncia, o endereço do local ou um ponto de referência , assinado pelo responsável do pedido ; • Cópia da Identidade e CPF ou CNH.

	PASSO A PASSO DO PROCEDIMENTO
	1. Protocolo feito no atendimento pelo contribuinte; 2.  É criado o processo; 3. É encaminhado ao departamento pelo qual interessa o assunto, para que sejam tomadas as devidas providências e posterior ciência ao contribuinte.

	PELO SITE DA PREFEITURA
	Ouvidoria
	Denúncia
	www.curvelo.mg.gov.br



	Gratuito
	DENÚNCIA  ESPONTÂNEA

	DEDUÇÃO DE ISS
	TABELAS DE VALORES PARA APROVAÇÃO DE PROJETO, LIBERAÇÃO DE ALVARÁ E HABITE-SE 2026
	Taxa de Aprovação de Projeto (por m²)
	ÁREA
	VALOR  (por m²)
	Até 70m²
	Isento
	Acima de 70m² até 100m²

	R$ 2,83
	Acima de 100m² até 150m²

	R$ 3,44
	Acima de 150m² até 200m²

	R$ 3,65
	Acima de 200m²

	R$ 4,69


	Taxa de Liberação de Alvará de Licença para Construção (por m²)
	ÁREA
	VALOR  (por m²)
	Até 70m²
	Isento
	Acima de 70m² até 100m²

	R$ 1,19
	Acima de 100m² até 150m²

	R$ 1,48
	Acima de 150m² até 200m²

	R$ 1,56
	Acima de 200m²

	R$ 2,01


	Taxa de Habite-se (por m²)
	ÁREA
	VALOR  (por m²)
	Até 70m²
	Isento
	Acima de 70m² até 100m²

	R$ 2,01
	Acima de 100m² até 150m²

	R$ 2,46
	Acima de 150m² até 200m²

	R$ 2,61
	Acima de 200m²

	R$ 3,35
	DEPARTAMENTO DE TRIBUTAÇÃO E ARRECADAÇÃO




	Contatos
	Recepção da Prefeitura (38) 3721-2933
	Departamento de Cadastro  (38) 3722-3266 E-mail: cadastro@curvelo.mg.gov.br
	Departamento de Tributação  (38) 3722-3265 E-mail: tributos@curvelo.mg.gov.br
	Departamento de Trânsito (38) 3722-3458 E-mail: transito@curvelo.mg.gov.br
	Departamento de Fiscalização  (38) 3722-3264 E-mail: fiscal@curvelo.mg.gov.br
	Departamento de Dívida Ativa (38) 3722-3263 E-mail: diat@curvelo.mg.gov.br
	Casa do Empreendedor/Sala Mineira
	Departamento de Parques e Jardins (38) 3722-3455
	Secretaria de Obras (38) 3721-4222 E-mail: obras@curvelo.mg.gov.br

	Secretaria de Planejamento, Orçamento e Gestão (38) 3721-3510 - Opção 2
	Vigilância Sanitária (38) 3722-8863 E-mail: fiscalsaude@curvelo.mg.gov.br
	https://curvelo.mg.gov.br
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